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INSTRUCTIUNE DE LUCRU
pentru reglementarea unor aspecte privind decontarea cheltuielilor de deplasare
- precizdri conform noilor modificdri legislative -

|  Edifia1-Revizia3 |

In conformitate cu prevederile din:
* Legea contabilitétii nr. 82/24.12.1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

* OMFP nr. 1.917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitatii institutillor publice i Planul de conturi al acestora;

+ OMFP nr. 2.021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea OMFP nr. 1917/12.12.2005;

» OMFP nr. 1.792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale;

*» OMFP nr. 923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitcare la
exercitarea controlului financiar preventiv §i a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfégoara activitatea de control financiar preventiv propriu

« HG nr. 714/13.09.2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe
perioada delegarii si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in
interesul serviciului, cu modificarile si completarile ulterioare;

* HG nr. 518/10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate
pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, republicatd cu modificarile si completarile
ulterioare;

se dispun urmétoarele:

1. Deplasarea si decontarea cheltuielilor de deplasare n tard se efectueaza in conformitate cu
prevederile HG nr. 714/ 13.03.2018 cu modificarile i completarile ulterioare.

2. Deplasarea si decontarea cheltuielilor de deplasare in srainstate se efectueaza in conformitate
cu prevederile HG §18/1.07.1995, cu modificarile si completarile ulterioare.

3. Incepand cu data prezentelor instructiuni, cheltuielile de deplasare aferente persoanelor
delegate (inclusiv pentru conducétorii auto) care efectueaza deplasari in tara si strainatate se
vor deconta (suporta) din fondurile entitatii trimatatoare (Facultate / Departament), nu din
fondurile rectoratului, cu exceptia cazurilor aprobate, in mod expres, de ctre rector.

4. In Cererea de deplasare — anex4 la Ordinul de deplasare, solicitantul va completa, obligatoriu,
sursa de finantare a cheltuieliior de deplasare si va obfine aprobarea si semnatura
conducatorului entitatii, pentru fondurile din care se vor deconta (suporta) cheltuielile de
deplasare respective.

5. Cheltuielile de deplasare reprezentand diurna (indemnizatia de delegare) cét si cheltuielile de
cazare (indemnizatia de cazare) se acorda in sume forfetare, in limita prevederilor legale,
mai sus amintite si nu este obligatorie prezentarea documentelor justificative, cu exceplia
situatiilor in care cheltuielile de cazare exced limita legald, caz in care necesitd aprobarea
rectorului, pana in limita a 50% din plafonul legal.

6. n cazul in care se doreste decontarea unor cheltuieli de cazare peste plafonul stabilit de lege,
delegatul este obligat s3 solicite, in prealabil, aprobarea rectorului si s& prezinte documentele
justificative privind cuantumul cheltuielilor de deplasare si motivele din cauza cirora nu a fost
posibila cazarea Tn limita plafonului previzut de lege.



7. In cazul in care deplasarea delegatului se efectueazi in conditiile asigurarii gratuite a cazarii,
acesta nu are dreptul la decontarea indemnizatiei de delegare.

8. Decontarea cheltuielilor de transport se efectueazd numai pe baza de documente justificative
i in conditiile prevazute de lege.

9. Decontarea cheltuielilor de transport, cu un mijloc de transport proprietate sau nu a delegatului,
se efectueaza in limita unui plafon forfetar de 7,5 litri / 100 Km x tariful/litru a carburantului,
caz in care delegatul este obligat sd atageze la decontul de cheltuieli, bonul fiscal de
achizitionare a carburantului (indiferent in ce cantitate), care va fi folosit, doar ca referinta,
la calculul valorii forfetare pentru decontarea a cheltuielilor de transport.

10. Prezenta instructiune de lucru se va transmite:
= Facultafilor / Departamentelor
=  Serviciului Evidenta intretinere si Exploatare Patrimoniu
= Biroului Evidentd Monitorizare Proiecte $i Rezultate Stiintifice
» Garajului Auto
» Directiei Financiar Contabilitate
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