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PROCEDURA DE LUCRU
privind obtinerea de grant suport pentru publicari de lucrari in reviste cotate ISl cu factor de impact

| Editia 1 — Revizia 1 |

In conformitate cu prevederile din:
e Legea invatdmantului nr. 1/05.01.2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
¢ Legea contabilitatii nr. 82/24.12.1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

o OMFP nr. 1.917/12.12.2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatji
institutiilor publice si Planul de conturi al acestora;

¢ OMFP nr. 2.021/17.12.2013 pentru modificarea si completarea OMFP nr. 1917/12.12.2005;
e OMFP nr. 1.954/16.12.2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

e OMFP nr. 1.792/24.12.2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

e OMFP nr. 923/11.07.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea controlului
financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru persoanele care desfasoara activitatea de control
financiar preventiv propriu

e OMFP nr. 720/22.05.2014 pentru aprobarea Normelor metodologice privind executia bugetelor de venituri si cheltuieli
ale institutiilor publice;

e HG nr. 714/13.09.2018 privind drepturile si obligatiile personalului autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii
si detasarii in alta localitate, precum si in cazul deplasarii, in cadrul localitatii, in interesul serviciului, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e HG nr. 518/10.07.1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roman trimis in strainatate pentru indeplinirea
unor misiuni cu caracter temporar, republicatd cu modificarile si completarile ulterioare;

se dispun urmatoarele:

1. Prezenta procedura stabileste modul de finantare din veniturile proprii ale universitatii prin
obtinerea unui grant suport pentru publicarea de lucrari in reviste cotate ISI cu factor de impact,
cum sunt cele reprezentand: taxe de publicare, comision bancar, alte cheltuieli (pagini
suplimentare), precum si alte cheltuieli privind logistica de cercetare, aprobate de conducerea
universitatii, in conformitate cu prevederile din HCA nr. 28 / 18.05.2015.

2. Obtinerea sumelor (grantului) necesare pentru finantarea cheltuielilor mentionate mai sus se
efectueazd pe baza de CERERE, intocmitd conform modelului din Anexa la prezenta.

3. Cererea se completeza, de catre primul autor al lucrarii, din cadrul Universitatii Politehnica
Timisoara, obligatoriu la toate rubricile din formular si se depune la Registratura institutiei
impreuna cu documentele justificative mentionate in cerere.

4. Operatorul de la Registratura va inregistra cererea numai daca cererea este completata la toate
rubricile si este semnatd de cdtre solicitant si o va depune, impreund cu toate documentele
justificative la Departamentul Relatii Internationale - DRI care va verifica:

= modul de intocmire a CERERII:
- completarea tuturor rubricilor (datelor) solicitate de formular, pe calculator
(nu de mana), fara stersaturi si corecturi ulterioare;
- existenta semnaturii solicitantului i numarul si data inregistrari la Registratura
= autenticitatea documentelor justificative:
- conform specificatiilor din cerere;
= realitatea sumelor solicitate:
- modul de calcul si estimare a valorii taxelor de publicare / valorii grantului suport;

dupa care acordd ID-ul cererii si o inregistraza in evidentele proprii.



5.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

Tn cazul in care documentele sunt corect intocmite DRI va acorda viza de regularitate si va obtine

semnadtura de aprobare a cererii din partea rectorului sau imputernicitilor acestuia.

DRI va comunica solicitantului daca cererea a fost sau nu aprobatd si care este suma aprobatd a
grantului suport.

in baza cererii aprobate DRI inregistreaza in aplicatia software dedicatd atat valoarea grantului
suport (fondurilor) distribuitd pe autorii lucrarii, conducatorul de doctorat (daca este cazul) si ID-ul
lucrarii, cat si cheltuielile alocate din grantul suport.

Fondurile rdman, evidentiate, la dispozitia titularilor numai pentru cheltuieli eligibile.

Prin cheltuieli eligibile se inteleg acele cheltuieli cum sunt: taxe de publicare, materiale
consumabile, deplasari in tara si strdinatate, servicii diverse (tiparire, editare, curierat, pregitire
profesionald, reparatii si intretinere echipamente), cheltuieli privind logistica de cercetare,
cheltuieli in sprijinul activitdtii didactice, obiecte de inventar, cheltuieli de capital (dotari cu
aparatura si echipamente), etc. Nu sunt eligibile cheltuielile cu salariile;

Bunurile de natura obiectelor de inventar si a mijloacelor fixe obtinute din grantul suport,
se inregistreaza in gestiunea departamentului din care face parte titularul de grant suport.

Initierea fazei de angajare a cheltuielilor finantate din grantul suport se efectueazi pe baza
Confirmarii scrise din partea DRI, prezentata in Anexa la procedura.

Angajarea si plata cheltuielilor finantate din grantul suport se vor efectua in conformitate cu
prevederile Procedurii ALOP si a Procedurii CFP.

Pentru obtinerea vizei CFP, documentele ALOP vor contine viza de compartiment din partea
departamentului din care face parte solicitantul si avizul pentru conformitate privind logistica de
cercetare, din partea Serviciului Promovare Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate
Stiintifice.

Serviciul Promovare Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice va asigura
evidenta cheltuielilor angajate din granturile suport aprobate, pe fiecare titular (beneficiar) de
grant.

Tn situatia in care sumele efectiv angajate in scopul de efectuare a cheltuielilor sunt inferioare
sumelor aprobate, prin Confirmarea emisé de citre Departamentul Relatii Internationale, titularul
(beneficiarul) de grant este indreptatit sa solicite utilizarea diferentei cu ajutorul Cererii penru
restituirea unei pdrti din grantul suport in contul virtual depunand-o la Departamentul Relatii
Internationale, dupa ce in prealabil cererea a fost vizata de citre Serviciul Promovare Monitorizare
si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice.

Prezenta procedura de lucru se va transmite:
= Facultatilor / Departamentelor
= Directiei Financiar Contabilitate
= Departamentului Relatii Internationale (DRI)
®= Serviciul Promovare Monitorizare si Valorificare Proiecte CDI si Rezultate Stiintifice
= Departamentelor responsabile cu activitatea doctoral

DIRECTOR DRI,
prof.univ.dr.ec. Claudiu Albulescu

)
—ﬂ/ﬂﬂ h



ID cerere: RECTOR, Conf. univ. Dr. ing. Florin DRAGAN
(se atribuie la DRI) Semnatura:
Suma aprobata:

CERERE 123456
de grant-suport in vederea publicarii unei lucriri in reviste cotate ISl cu factor de impact (art. 2)
sau de grant-suport pentru cercetare (art. 3)

Autori din UPT:

Nr. Numele Prenumele CNP Functia Departamentul
crt. (Prof/Conf/Sl/Lect/ {abreviat)/
Asist/Cercet/ IOSUD
Drd/Postdoc)
1
2
3
4
5
6
Lucrarea si revista:
Titlul lucrarii: | ‘
| |
Denumirea revistei ISI: \ —|
25 |
Vol: | | N | | Anul aparitiei: | 200x | Luna: [ xx | Pag. incep: | Pag. sfarsit: | |

ISSN/ISBN: [ | cuartiaq: [ ]
DOl sau WOS: | S Factor de impact la data solicitarii: I:J

Grant solicitat (cazul a exclude cazul b):
a) Conf. Art. 2 din HCA 28/ 18.05.2015 (pentru cazul in care se solicit3 taxa de publicare)

Taxa de publicare: [#5 EUR |
Comision bancar: \ Em
Alte cheltuieli: [_ EUR |
TOTAL GRANT SUPORT: | EUR |

Atasez urmatoarele documente justificative:

| 1. Confirmarea acceptdrii publicarii lucririi in form4 integral

LZ. Dovada indexarii publicatiei in ISI WEB of Science, a factorului de impact si a cuartilei Q7 ]
| 3. Documente doveditoare pentru costurile de publicare }

4. Lucrarea in formad integral3 (copie) j

b) Conf. Art. 3 din HCA 28 / 18.05.2015 (pentru solicitiri ulterioare publicirii)
GRANT: [54 EUR |
Atasez urmatoarele documente justificative:

| 1. Copia lucririi publicate in revista ® |

| 2. Dovada indexarii lucrarii pentru care se solicitd grantul, in baza de date 1SI| WEB of Science j

[ 3. Dovada privind factorul de impact al revistei si a cuartilei Q”, la data formularii solicitarii |
Declar pe proprie rdspundere ca grupul de autori nu a mai obtinut grant-suport pentru lucrarea mentionata in prezenta cerere.

Semnatura primului autor,



Date de contact :

Telefon la birou: | | Telefon la Secretariat Departament: |

Telefon mobil: L [ E-mail: |

Numai pentru doctoranzi:

Doctorand dinanul: | | | cu frecventd | [ [ fara frecvents | | [ cuburss ] | [cutaxs
Conducator de doctorat: (nume, prenume)
CNP conducitor de doctorat: X000

U Cererea se completeaz obligatoriu ELECTRONIC.

% Cererea se completeazi pentru o singura lucrare ISI. Mai multe lucréri fac obiectul mai multor cereri.

% Cererea se depune prin registratura, citre Departamentul Relatii Internationale.

'V rugdm NU modificati structura si formatul documentuluil

5! Pentru fiecare lucrare se poate face solicitarea de citre primul autor din UPT, indiferent de numarul autorilor.

® Solicitérile de grant suport formulate de cadre didactice cu contract de munci in cadrul Scolii Doctorale a UPT sunt eligibile
doar dacd contributiile sunt realizate in cadrul si in beneficiul Scolii Doctorale a UPT iar contributiile includ printre
autori/coautori doctorandul sau doctoranzii indrumati.

71n cazul revistelor cu incadrare in mai multe domenii se acceptd valoarea Q cea mai favorabild. Documentul justificativ
privind cuartila Q a revistei se poate obtine din baza de date ISI Web of Science selectdnd ,View Journal Information”.

8 Copie din revista cu antet si subsol de pagina.

® Toate datele de contact sunt obligatorii in vederea prelucririi cererii.




APROBAT
RECTOR
Conf.univ.dr.ing. Florin Dagan

CONFIRMARE Nr. ............... Y A 2020*
privind disponibilul de fonduri din grantul suport pentru cresterea vizibilitatii cercetarii

Numele, prenumele titularului de grant suport*:

CNP titular grant suport:

Cont titular:
Sold in EUR la data curent3

Cont doctorand:

Data solicitarii:

Suma solicitata la data prezenta: Moneda in care se solicita:

Cursul de schimb al BNR la data solicit3rii:

Suma solicitata echiv EUR:

(Aceasta se scade din soldul echivalent la data curenta)

Scopul solicitarii**

Numele si prenumele doctorandului pentru care se solicit3 eliberarea
confirmarii***

DIRECTOR DEPARTAMENT RELATII INTERNATIONALE Tntocmit,
Prof.univ.dr.ec. Claudiu-Tiberiu Albulescu Secretar Andreea ROTARU
PRECIZARI

in vederea obtinerii de fonduri din granturi suport, v rugim sa aveti in vedere urmatoarele:

Acest document in original va insoti obligatoriu documentele de decont financiar

*) Solicitarile de grant suport formulate de cadre didactice cu contract de munca in cadrul Scolii Doctorale a UPT sunt eligibile
doar daca contributiile sunt realizate in cadrul si in beneficiul Scolii Doctorale a UPT iar contributiile includ printre
autori/coautori doctorandul sau doctoranzii indrumati.

**) Scopul solicitarii se detaliazd in acord cu prevederile Art. 6 din HCA nr. 28/18.05.2015

*#*%*) Sumele solicitate in numele doctoranzilor vor fi utilizate pentru cheltuieli eligibile: asigurarea logisticii de cercetare si
activitatilor suport pentru cercetare NUMALI in favoarea doctorandului care va fi ingtiintat cu privire la utilizarea fondurilor in
conformitate cu prevederile Art. 3 din HCA nr. 28 / 18.05.2015



APROBAT
DEPARTAMENTUL RELATII INTERNATIONALE
DIRECTOR
prof.univ.dr.ec. Claudiu — Tiberiu Albulescu

CERERE
privind restituirea unei parti din grantul suport in contul virtual

Subsemnatul.......cooeveivvicriciinie e e beneficiar al unui grant suport de tip..................., solicit prin prezenta
restituirea unei parti din grant intrucét suma solicitata a fi cheltuitd este inferioard sumei angajate, astfel:

Suma solicitatd conform CoONfirmMarii M./ oo vee e eee s seseee s =
Sumad angajata conform Referatului de necesitate nr...../.oooceeeeeeveevnnn... =
Suma de restituit =

AVIZAT INTOCMIT,
Ec. Adina Ivoniciu



