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Aprobat, Recto;
Prof. univ. Viorel-Aurel SERBAN
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MOBILITATIERASMUS+ OING

DE STUDII Sl Pr Sr TMENTE DE PRACilCA PENTRU

STUDENTI
Regulament-cadru de desfSgurare

Document actualizot in iulie 20L8

Scopul ti domeniul de aplicare
Regulamentul detaliazi modul de realizare gi de derulare a mobilitSlilor de studiu gi de
practicd efectuate de studen!ii Universitifii Politehnica Timigoara (UPT) in institulii
partenere din ,,Programul Erasmus+ cu lirile programului (KA103)" gi din ,,Programul
Erasmus+ cu liri partenere (KA107)".
Regulamentul este destinat aplicirii de cdtre angajalii UPT care au atribulii in organizarea
mobilitdlilor pentru studenli ai UPT prin programul Erasmus+ gi respectirii de cdtre toli
participanlii la program.
Regulamentul include in categoria ,,studenli outgoing" pe acei studenli ai UPT inscrigi intr-un
program de studii complete din ciclul Bologna care efectueazi mobilitSli in strdinitate.
Pentru complianla cu documentele europene gi nalionale referitoare la programul
Erasmus+, regulamentul folosegte termenul de ,,participant la mobilitate" atunci c6nd se

referi la acegti studenli in raport cu ceilalli actori ai programului: UPT ca universitate de
origine, institufia gazdd, Agenlia Nafionali pentru Programe Comunitare in Domeniul
Educaliei gi Formirii Profesionale ca autoritate coordonatoare la nivel nalional.

Documente gi reglementSri care stau la baza derulSrii mobilitS!ilor
pentru studenli Erasmus+ outgoing:
2.1-. Documente proprii ale universitS!ii:

- Planul Strategic de dezvoltare al Universitilii Politehnica Timigoara pe perioadele
2OL2-20t6 gi 2OL6-2O20; http://www.upt.rollnformatii planuri-
strategice 59 ro.html;
Strategia de internalionalizare a Universitdlii Politehnica Timigoara 2Ot5-2020
(http:/'www.upt.ro'ime/file/Proceduri/Strategv for internationalisation UPT 201
5 2020.pdf)
Planurile operalionale anuale ale UPT: http: //www.upt.rollnformatii planuri-
operationale 60 ro.html;
Regulamentul de organizare 9i funclionare al Biroului Erasmus+ al UPT (HS UPT Nr.
t89/29.t0.2015):
http: ' ' vww.upt.ro /ims/files/hs ''015/HS 189 29.10.15 ROF Erasmus%2B.pdf .
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2.2. Documente specifice progra mului Erasmus:

Carta Erasmus+ pentru invilim6nt superior a Universitilii Politehnica Timigoara

49104-LA-1.-RO-E4AKA1-ECHE-1 (Erasmus Charter for Higher Education 2OL4-2O2O,

http://www.upt.rollnformatii erasmus-charter-for-higher-education-2014-
2020 373 ro.html),
Declaralia de politici Erasmus (Erasmus Policy Statement):

http ://www. u pt. ro/l nfo rmati i_e ra sm us-po I icy-state me nt-1053-ro. htm l,

Erasmus+ Ghidul Programului versiunea in limba englezi la zi

(http://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/programme-guide-en);
Apelul European anual la propuneri de proiecte (www.erasmusplus.ro),

Contractul financiar intre UPT gi Agenlia NalionalS pentru Programe Comunitare in

Domeniul Educaliei gi Formirii Profesionale pentru fiecare proiect in parte.

2.3. Documente legislative nalionale
Ordin MECTS nr. 3223 / O8.O2.2OI2 privind aprobarea Metodologiei de

recunoagtere a perioadelor de studii efectuate in strdinitate
( h tt p ://www. u pt. r o / img/ f tle/ P ro c e d u rilO M -3 223 -2012. p d f )

2.4. Principalele activitali de care depinde gi/sau care depind de activitatea

reglementati sunt:
existenta unui acord bilateral valabil intre UPT gi institulia de invi!5m6nt superior
gazdi in cazul mobilitililor de studii gi plasamentelor in universitdfi, respectiv

existenta unei scrisori de accept din partea intreprinderii gazdi in cazul

plasamentelor in com Pa nii;

completarea integrald, corectd gi la timp de citre student a documentelor necesare

pentru realizarea mobilitilii;
completarea gi aprobarea de citre persoanele abilitate a documentului Learning

Agreement iniliat de studentul participant impreuni cu cadrul didactic coordonator

departamental al acordului inter-institulional Erasmus+;

indeplinirea de cdtre student, UPT gi de institulia gazdi a obligaliilor specifice.

2.5. Organ izarea, coordonarea gi distribulia responsabilitdlilor
Activitatea reglementatd se afl6 sub directa indrumare a coordonatorului

instituliona I Erasm us+.

in cadrul Departamentului Relalii Internalionale (DRl) funclioneazi Biroul Erasmus+,

av6nd un gef birou, care are responsabilit5li operalionale in derularea mobilitililor
outgoing Pentru studenli.
in Birout Erasmus+ este numiti o persoani sau un grup de persoane, in funclie de

necesitdli pi de volumul de munc6, ca administrator(i) de mobilitdli studenli

Erasmus+ outgoing, avdnd responsabilitatea implementdrii eficiente a programului

Erasmus+ - mobilitSli de studii gi plasamente de practici - pentru studenfii 9i

proaspelii absolvenli ai UPT.

Pe l6ngi DRl, cu Biroul Erasmus+, la buna desfSgurare a activitSlii contribuie un

mare numir de persoane ;i/sau entitSfi:
o Rectorul,
o Prorectorul responsabil cu procesul de inv515m6nt, problematica

studenleascd gi asigurarea calit6!ii,
o Decanatelefacultdlilor,
o Coordonatorii departamentali de acorduri inter-institulionale Erasmus+,

o .Direclia Financiar-Contabild,
o Serviciul Social,

o Studenlii
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3. Documentele utilizate in cadrul acestei reglementiri Si

specificaliile de completare a acestora
3. l-. Documente informative

li1ffi J"'.::ffi i:,::il::H,f].,"..","'1X[';T:il',:"'H'ffiliJ::'ffi ffi ii;
Erasmus+ pentru studenli outgoing (www.upt.rolinternational, secliunea STUDENJI-

Erasmus+ pentru studenli),

Lista acordurilor bilaterale Erasmus+ valabile in fiecare an universitar, publicati pe

site-ul DRI al UPT, secliunea STUDENTI- Erasmus+ pentru studenli, cu eviden[ierea

destinaliilor pentru studenli,
Materiale informative, tipirite sau in format electronic, distribuite in perioada

premergdtoare selecliei. Un exemplar al acestora se pistreazi la Biroul Erasmus+.

Materialele informative (afige, pliante, prezentdri PowerPoint, etc.) sunt publicate

de asemenea pe site-ul DRl, secliunea STUDENTI- Erasmus+ pentru studenli.

Listele cu participanlii, intocmite dupi prezentirile din campania de informare.

3.2. Dosarul standard de candidaturd
Formular de candidature pentru o mobilitate de studii sau plasamente de practicd.

Documentul se completeazi in format electronic de citre studentul candidat.

Documentul se imprimS. Pe pagina cu semndturi, se semneazd acolo unde e cazul.

Documentul se scaneazd gi se include in dosarul electronic de candidaturi.
Nota privind prelucrarea datelor cu caracter personal semnatd de angajat, in
conformitate cu prevederile Regulamentului (UE) 2OL6/679 privind proteclia

persoanelor fizice in ceea ce privegte prelucrarea datelor cu caracter personal 9i

privind libera circulalie a acestor date.

Foaie matricolS parlia15 de uz extern. Cererea de eliberare a foii matricole se va

depune la Secretariatul Facultilii cel tdrziu cu 5 zile lucritoare inainte de termenul
limitd. Foaia matricoli va avea incluse notele oblinute in semestrele premergitoare

depunerii candidaturii, exceplie fdcdnd doar studenlii aflali in anul curent (la data

selecliei) in mobilitate.
Scrisoare de motivalie (doar pentru candidalii la mobilitili de studii in tiri
partenere)
Copie atestat de cunoagtere a limbii striine in care se va efectua mobilitatea. Pe

atestat se va preciza nivelul de cunoagtere a limbii respective folosind nivelurile

europene ale Cadrului European Comun de Referinld pentru Limbi Strdine (CEF): A1,

A2, BL,82, CL, C2. Se acceptd atestatul de competenle lingvistice de la bacalaureat.

Adeverinli de beneficiar de bursd socia16 eliberatd de citre facultate sau actele

corespunzitoare oblinerii unei burse sociale in UPT, doar pentru candidalii la

mobilitili de studii/practici care solicitd bonificalia la concursul de seleclie pentru

studenli cu oportunitSli reduse. Detalii privind persoanele eligibile pentru burse

sociale se gisesc in ,,Regulamentul privind acordarea de burse gi ajutoare sociale in

UPT pentru studenlii ciclurilor universitare de licenli 9i maste/'.

Pentru stagii de practicd in companii ale studenfilor ;i absolvenlilor: scrisoare de

accept din partea viitoarei companii gazdd.

Pentru stagii de practicd ale absolvenlilor: 2 (doud) scrisori de recomandare din

partea unor cadre didactice titulare din UPT cu care viitorul absolvent a lucrat in
ultimii 2 ani.

Toate documentele se vor transmite grupate intr-un figier numit

"NumeStudent_PrenumeStudent_Facultate.pdf" (se va pistra ordinea

documentelor din lista de mai sus) prin e-mail la erasmus.outgoing@upt.ro. La

3/L4



rffiff:fir#iFil:r lJpM
aceeagi adresi de e-mail se pot transmite gi eventualele intrebiri legate de
program.

Studenlii care doresc si efectueze doui mobilitili distincte in anul universitar
pentru care candideazi (de ex. o mobilitate de studii in primul semestru la o
universitate parteneri gi o a doua mobilitate de studii la o altd universitate
parteneri) vor transmite doui dosare de candidatur5. Dosarul de candidaturi se

depune prin e-mail respectdnd termele limitd publicate pe site.
Tn cazul in care studentul dorepte si igi depuni candidatura pentru mai multe
acorduri, acesta va depune c6te un dosar complet pentru fiecare acord pentru care
candideazd.
Un student poate candida pe maxim 3 acorduri bilaterale.
Studentul poate fititular pe un singur acord bilateral.
in cazul in care studentul este selectat pe mai multe acorduri, acesta/aceasta
trebuie sd i;i prezinte opliunea in scris la Biroul Erasmus+ in termen de 10 zile
calendaristice de la afigarea rezultatelor gi sd ili anunle decizia tuturor
coordonatorilor acordurilor pentru care a fost selectat.

3.3. Concursul de selecfie
Proces verbal de seleclie. Din Comisia de Seleclie trebuie sd faci parte minim trei
cadre didactice. Pe procesul verbal (formular tipizat primit de la Biroul Erasmus+)
trebuie si fie menlionati toli candidalii care gi-au depus dosarul cu punctajele $i

rezultatul final al candidaturii: titular, rezervS, respins, neprezentat, dosar
incomplet. Se completeazS, se semneazi de citre toli membrii comisiei gi se

transmite coordonatorului la Biroul Erasmus+.

Declarafie individuali a fiecdrui membru al comisiei privind evitarea conflictului de
interese. Se semneazi gi se transmite la Biroul Erasmus+.

Evidenld centralizati la Biroul Erasmus+ cu toate candidaturile care participi la

seleclie; evidenla va cuprinde gi datele ulterioare selecliei.
Nominalizarea studenfilor se face de cdtre administratorul de mobilitdli studenfi
Erasmus+ outgoing dupd centralizarea datelor din procesele verbale de seleclie gi

primirea opliunilor finale ale studenlilor selectali pe mai multe acorduri.

3.4. Dosarul studentului selectat pentru mobilitate
Copie carte de identitate - cartea de identitate trebuie sd fie valabild pe toati durata
mobilitSlii,
Copie asigurare medicalS sau card european de sdnitate,
Copie asigurare de rispundere civili,
Copie asigurare in caz de accident,

Copie adeverinld de absolvire cu diplomd numai pentru absolvenlii care urmeazi sd

efectueze un plasament de practicd,

Learning Agreement for Study (acord de studii) sau Learning Agreement for Training
(acord de practicd): Formular descdrcat de pe pagina web referitoare la mobilitS|ile
studenlilor outgoing pentru anul corespunzdtor; conlinutul acestuia se stabilegte in
urma disculiei cu coordonatorul academic al mobilitilii gi decanul/ prodecanul
facultdlii. Documentul agreat de facultate (respectiv de cdtre conducitorul de

doctorat in cazul studenlilor doctoranzi), se semneazd de cdtre student gi de citre
decanul/ prodecanul/ promotorul de relalii internafionale al facultifii/ conducitorul
de doctorat (in cazul studenlilor doctoranzi), dupd care se prezintd la

Departamentul Rela[ii Interna[ionale- Biroul Erasmus+, la administratorul de
mobilitili, care va obtrine semndtura coordonatorului institulional Erasmus+ gi va

transmite documentul instituliei partenere pentru a fi aprobat gi acolo.
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,, po, controcta in perioada mobilitdlii materii restante lo t)pr, ci doar
materii core sd fie echivalate cu discipline curente piviitoore.

) Nu se va semna documentul Leorning Agreement inainte de sustinereo
online a testului de limbd!

Accept de la institulia gazdi - se elibereazd de citre universitatea parteneri/
compania gazdi dupd ce se transmit toate documentele necesare-. Se agreeazi ;i
documente echivalente (de exemplu e-mail de confirmare, listi cu studenlii
Erasmus+ publicati pe site, etc.)

Calendar academic al universitdlii partenere (numai pentru mobilitSlile de studii);
dacd in scrisoarea de accept nu se menlioneazi perioada mobilitelii, atunci perioada

mobilit5lii se va stabili in funclie de calendarul academic. Linkul citre calendarul
academic se trimite la erasmus.outgoing@upt.ro
Extras de cont in euro - obligatoriu contul va fi deschis pe numele beneficiarului
bursei
Documente de uz strict intern in UPT (care nu sunt incluse in dosarul de mobilitate,
o " I "'."j::: T:' Hil:: : "":jill ff J : [T:5,,P- ro,,, r, ru I se se n e re a zd r a D R,

9i necesiti semnitura /gtampila decanatului gi semndtura studentului,
c Ordin de deplasare in strdindtate- se intocmegte la DRI conform

regula mentului intern specific
Cerere adresatd coordonatorului institulional Erasmus pentru oblinerea
suplimentului de grant, posibilitate disponibilS doar in proiectele KA103, pentru
studenlii cu oportunitdli reduse (cei care beneficiazi de bursd sociald sau cei care
ar indeplini condiliile de oblinere a unei burse sociale, dar nu gi criteriile academice
aferente acesteia) selectali pentru mobilitili de studii; suplimentul de grant are
valoarea de 200 EUR/lund: la cerere se anexeazd adeverinla de beneficiar de bursi
sociald eliberati de facultate sau setul de documente necesare pentru solicitarea
bursei sociale. Cererea gi documentele justificative trebuie si ajungd la DRI-Biroul
Erasmus+ cu doud luniinainte de inceperea mobilitilii.
Cerere pentru suslinerea decalatd a examenului de absolvire, aprobati de
prorectorul de resort, dacd mobilitatea se suprapune peste examenul de absolvire;
aprobarea trebuie sd fie oblinuti inainte de semnarea contractului financiar. Firi
aceastd aprobare mobilitatea nu se poate efectua.
oot'J'o'i3;r" 

documentere de moi sus - except|nd cererea de ocordare o

suplimentului de grant - trebuie sd existe fn dosar cu minim o lund inainte de
plecarea in mobilitate.

Contract financiar intre UPT gi studentul participant la mobilitate; se semneazd de
participant gi de cdtre persoanele autorizate de la diferite nivele din UPT inainte de
plecarea in mobilitate; este cerint5 obligatorie pentru plata primei trange de grant.

3.5. Documente pentru monitorizarea studenlilor pe perioada mobilit;!ii
Atestat de prezen!5. Se completeazd la sosirea in universitatea/intreprinderea/
institulia gazdi gi se transmite in prima sdptdmdnd de mobilitate prin e-mail, la

administratorul de mobiliteli.
Modificiri de Learning Agreement for Study / for Training. in cazul in care situalia de
la fala locului diferi de prevederile inifiale, studentul poate solicita modificarea
acestora in termen de 30 zile de la inceperea mobilitelii, in secliunea specificd din
Learning Agreement. Documentul trebuie sd fie aprobat de toate pirlile semnatare
inainte de exfirarea celor 30 de zile; se recomandd respectalea numdrului minim de
crbdite ECTS previzut inainte de plecarea in mobilitate.
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Cerere pentru modificarea perioadei mobilitalii. Cererea se transmite in scris cdtre

coordonatorul institulional Erasmus+ gi trebuie sd fie aprobati de acesta cu minim

30 de zile inainte de sfdrgitul mobilitilii (aga cum era stipulat inilial acest moment).

Cererile de prelungire/ reducere a duratei mobilitilii sunt analizate individual.

Cererile aprobate de prelungire pot sd fie cu grant sau cu 0 grant. Reducerea duratei

mobilitilii va duce automat la o reducere a grantului. Durata minimd a unei

mobilitili de studii este 90 de zile calendaristice, iar a unei mobiliteli de practici

este de 60 de zile calendaristice.

oot:'o';:oiministratorut 
de mobititdfi, gefut Biroului Erosmus+ 5i coordonatorul

institulional Erosmus+ pot pdstra oplional e-mail-urile de corespondenld cu

studentul mobil, cu institulia gozdd sau cu alte persoone sau entitdli
i m plicate in mobilitate.

3.6. Documentele post-mobilitate

3.6.1-. Documente ce vor fi prezentate la DRI-Biroul Erasmus+,

administratorului de mobilitSli in termen de 15 zile calendaristice de la
finaliza rea mobilit;!ii :

Atestat de prezen!5 completat cu data inceperii pi finalizirii mobilitetii, semnat gi

gtampilat de citre universitatea/compania/ institulia gazdd.

Learning Agreement completat in secliunea ,,After the mobility'' sau un document
separat de tip Transcript of Records (foaie matricoli) conlinAnd rezultatele oblinute
la universitatea parteneri in cazul mobilitdlilor de studii, respectiv Transcript of
work in cazul plasamentelor cu rezultatele din mobilitatea de practicd (la acest

document termenul de depunere poate fi prelungit pdni la 5 sdptim6ni de la

incheierea mobilitelii, in funcfie de data primirii de la institulia gazdi).

Raport narativ de activitate in care se vor descrie atdt aspectele pozitive, cdt 9i

eventualele dificultili intdlnite in mobilitate, inclusiv recomanddri pentru studenlii
care urm eazd sd beneficieze de mobilititi in aceeagi institulie in anii urmitori.
Chestionar ECAS completat integral online de cdtre student in cel mult 3o de zile

dupi incheierea mobilitdtii (Nu se depune lo dosar, se pdstreazd online in baza de

date specificd; se poate descdrca oplional 5i imprima pe hdnie la Biroul Erosmus+1.

Proces verbal de echivalare a rezultatelor. Procesul verbal este solicitat de cdtre

administratorul de mobilitili, este intocmit la decanatul facultSlii de origine gi

aprobat de decan/prodecan/ conducitor de doctorat. Un exemplar rdm6ne la

facultatea de origine a studentului Si celdlalt se transmite la Biroul Erasmus+ prin

registratu16.

3.6.2. Documente ce vor fi incluse in dosarele studentilor titulari de mobilitate,

dacd este cazul:
Declaralie prin care studentul selectat pe mai multe acorduri comunicd opliunea sa

finald pentru destinalia de mobilitate.
Declaralie prin care studentul selectat renun!5 la mobilitate.

Cerere pentru amdnarea prezentdrii lucririi de licent6/dizertalie adresati
prorectorului pe probleme de invS!5mdnt pi vizatd in prealabil de coordonatorul
instituliona I Erasmus+.

Cerere de acordare a suplimentului de grant Erasmus+. Se redacteazd pentru

mobilitilile de studii pe proiectele KA103 de citre studenlii aflali in situafii sociale

dezavantajate (de exemplu: studenfi provenind din familii cu venituri mici, studenli
orfani, studenfi cu dizabilit;li, etc.) gi se depune la DRI-Biroul Erasmus+ inainte de
plecarea in mobilitate. Cererii i se vor anexa documente justificative, iar fiecare caz
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va fi analizat individual de cdtre coordonatorul institulional Erasmus+ gi va fiinaintat
spre aprobare conducerii UPT.

Act adilional la contractul financiar, intocmit in cazul schimbdrii condiliilor
financiare de mobilitate (perioad5, duratS, supliment de grant acordat ulterior
intocmirii contractului financiar de baz5, grant suplimentar pentru nevoi speciale),

Cerere gi documente justificative pentru grant suplimentar destinat participanlilor

cu nevoi speciale.

4. Circuitul documentelor gi al informaliei, succesiunea activitSlilor
Nr. crt. Compartimentul , acfiunea, condilii, detalii

L. DRI-Biroul Erasmus+ intocme;te evidenta acordurilor bilaterale valabile pentru

universitar urmitor. Lista acordurilor bilaterale in vigoare este fdcutd publicd

inte rmed iu I site-u lui www. u pt. ro/i nte rnatio na l.

anu
prir

2. Pe site-ul Departamentului Relalii Internafionale, secliunea STUDENTI-Erasmus+ pentrt

Itudenfi, se realizeazi promovarea mobilitililor Erasmus+ pentru studenli outgoing, ct

orecidere in semestrul al ll-lea al anului universitar anterior anului de mobilitate.

3. Biroul Erasmus+ din cadrul DRI al UPT organizeazi ?n perioada de promovare intdlnir

moderate de administratorii de mobilitdli outgoing pentru studenli. Se utilizeazd materiale

informative (afige, fluturagi, informalii pe Avizierul electronic al studenlilor UPost), dar sunl

angrenate gi cadrele didactice coordonatoare de acorduri, decanatele facultililor, Centrul de

Consiliere gi Orientare in CarierS, Biblioteca CentralS a UPT, ligile studenleSti gi fogtii studenl

Erasmus+.

4. Soordonatorul institulional Erasmus+ coordoneazi gi lucreazi impreuni cu Biroul Erasmusr

a planificarea activitdlilor calendarul-, alegerea materialelor promo[ionale (aspect,

:onlinut, ca ntitate, destinata ri), deta lierea form u la relor.

5. 3oordonatorul institufional Erasmus+ gi geful Biroului Erasmus+ stabilesc administratorul de

rnobilitili studenletti Erasmus+ outgoing pentru anul academic in cauz5, precum 9i

persoanete responsabile cu inscrierea datelor in MobilityTool gi cu gestiunea licenlelor OLS,

Acestea pot si fie alte persoane decdt administratorul de mobiliti[i desemnat.

6. Pe site-ul www.upt.rolinternational. in secliunea STUDENJI-Erasmus+ pentru studenli, se

publici informaliile de interes pentru studenli procedura de seleclie, condiliile de

eligibilitate, drepturile, obligaliile, actele necesare, etc.

7. itudenlii interesali selecteazi dintre universitdlile partenere cu care au fost ?ncheiate

rcorduri, universitilile care corespund cu planul de studii al programului de studii pe care il

lrmeazd la UPT 9i cu cunogtinlele tor lingvistice. Pentru mobilitilile de practici, studenlii pot

rroceda la fel sau pot identifica singuri o companie gazdi intr-una din 16rile participante la

)rogram care indeplinegte cerinfele programului Erasmus+.

8. itudentul depune dosarul de candidaturd prin e-mail la adresa erasmus.outgoing@upt.ro. ir
:azuri motivate, il poate aduce personal la administratorul de mobiliteli, imprimat pe hdrtie.

9. -a Biroul Erasmus+, administratorul de mobilitdli studenli Erasmus+ outgoing inscrie toate

:andidaturile intr-o bazd de date.

10. \dministratorul de mobilitili pentru studenli Erasmus+ outgoing verifici eligibilitatee

:andidalilor gi prezenla tuturor documentelor obligatorii pentru candidaturi:

Studenlii ca rg indeplinesc cum ulativ urmitoa rele condilii sunt eligibili :

- inmatriculali la UPT la studii de licenld, masterat sau - doctorat, cu excepli€

docto.ranzilor implicali in proiecte pe fonduri structurale. Un student aflat in ultimu
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an de studiu la un program de licenld poate candida pentru o mobilitate de studii

care se va derula in primul an de masterat (mobilitatea se va putea realiza doar daci

in urma concursului de admitere studentul este admis la un program de masterat in

UPT). Pentru stagiile de practici ale absolvenlilor candidatura se poate depune doat

cdt timp contractul de studii este valid.

Cu bune cuno$tinte de limbi striine. Pentru mobilitdlile de studii se va consulta lista

de acorduri in care se precizeazd in ce limbi se poate studia la universitatea

parteneri gi ce nivel de competenli lingvisticd trebuie atins inainte de plecare.

Care respecti prevederile programului privind durata minimd a unei mobilitili gi

numirul total de zile de mobilitate. in cadrul programului Erasmus+ studenlii au

posibilitatea si studieze gi/sau sd efectueze stagii de practici in striindtate cu

condilia ca durata cumulati a acestora sd nu dep5geascd 72O de zile (in domeniul

arhitecturd licenli + master), respectiv 360 de zile (alte domenii) in fiecare ciclu de

studii (licen!5, master sau doctorat). Durata minimi a unei mobilitdfi de studii este

de 90 de zile, iar a unei mobilitdti de practici este de 50 de zile. Zilele aferente

stagiilor de practicd ale absolvenlilor se consideri ci fac parte din ciclul de studi

recent absolvit. Programul Erasmus+ este o continuare a programului LlP-Erasmus,

astfel ci zilele de mobilitate LLP-Erasmus efectuate se vor scddea din numdrul maxint

de zile de mobilitate posibile.

tL. -a Biroul Erasmus+ se calculeazi punctajul pentru criteriile generale, comune pentru to|
;tudenlii UPT, conform celor afigate pe pagina web.

t2. -a solicitarea Biroului Erasmus+, cadrul didactic coordonator departamental al acordului

nter-institulional Erasmus+ propune comisia de evaluare a candidalilor gi data selecfiei.

lomisia de Selecfie va avea minim trei membri cadre didactice, av6nd in vedere evitarea

:onflictului de interese. Pentru mobilitSlile de practicd, se desemneazi o Comisie de seleclie

.rnicd pe UPI sub coordonarea $efului Biroului Erasmus+.

Soordonatorul departamental al acordului inter-institulional Erasmus+ stabile;te de

lsemenea criteriile specifice pentru fiecare acord de studii. Criteriile de seleclie pentru

rlasamentele de practici sunt stabilite la nivel central, la Biroul Erasmus+. Existenfa scrisorii

Je accept de la institulia gazdd este obligatorie pentru declararea ca titular a candidatului la

r mobilitate de practici. Absenla acestei scrisori plaseazd candidatul pe o pozilie de rezervS,

:u posibilitatea de trecere ca titular la primirea scrisorii, dacd existi fonduri disponibile la

nomentul respectiv.

13. )ata concursului de seleclie, localia pi ora precum gi componenfa comisiei de seleclie se

transmit cdire Biroul Erasmus+ inainte de organizarea concursului de seleclie.

t4. ieful Biroului Erasmus+ impreuni cu coordonatorul institulional propun o comisie de

;olulionare a contestaliilor unici pe UPT ;i supun aprobdrii Rectorului UPT numirea

lomisiilor de seleclie pi a celei de contestafii.

15. loordonatorul departamental al acordului inter-institulional Erasmus+ impreuni cu

rdministratorul de mobilit5li anunli candidalii prin e-mail (in caz de nevoie gi telefonic)

rrivind localia, datd gi ora selecfiei.

L6. \dministratorul de mobilitili trimite in format electronic, prin e-mail, dosarele de

:andidaturd gi punctajul pentru criteriile comune cdtre fiecare coordonator de acord. in

:azuriintemeiate, acpstea pot fi furnizate in format tipdrit.

L7. -a sf6rgitul procesului de seleclie, fiecare

rrganizat o .seleclie intocmegte un proces
cadru didactic coordonator de acord care a

verbal de seleclie, semnat de toli membril
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comisiei, in care se menlioneazi criteriile specifice, punctajele acordate la interviu, punctip
lotal gi statutul candidatului (Admis, Respins, Rezervi).

18. Mlembrii Comisiei de Selectie semneazi declaralia privind evitarea conflictulri O"ilffi}]
19. Biroul Erasmus+ trebuie sd intre in posesia proceselor verbale ;i declaraliiloiprivind evitarea

conflictului de interese pdnd la termenul limiti publicat pe pagina web. Sarcina transmiteri
lor revine coordonatorului departamental al acordului inter-institulional ErasmUS+ 631.s 6

rrganizat selecfia, respectiv gefului comisiei centralizate pentru seleclia candidalilor pentru
nobilitSlile de practici.

20. Biroul Erasmus+ pistreazd toate dosarele depuse de studenli, indiferent dac6 acegtia au fosl
Ceclarafi titulari, rezerve sau respingi, conform cerinfelor specifice programului Erasmus+
[5 ani dupd incheierea proiectului).

2!. Biroul Erasmus+ colecteazi eventualele contestalii gi le transmite Comisiei de resort, pentru
a fi solulionate conform calendarului.

22 Daci existd contestafii, Comisia pentru solufionarea acestora se intrunegte, analizeazi
Fiecare contestafie gi transmite rdspunsul citre reclamant.

23. In baza proceselor verbale de selecfie, pi a eventualelor decizii in urma contestaliilor,
administratorul de mobilit5li transmite institu[iei ce urmeazi si gdzduiascd studentu
nominalizarea acestuia ca student Erasmus+. Nominalizarea va respecta toate cerintele
;pecifice institufiei gazdi.

24. Dup6nomina|izare'administratoru|demobilit5tip|anific5i
q9|1t|! pregStirea studenfilor in vederea mobilitSfii de studii/ plasament de practicd.

25. itudentul titular se prezinti la Biroul Erasmus+ cu documentele r"ntionrt" anterior l;
runctul 3.4.

26. apa rline responsabilului

specialitate, respectiv
cu ECTS din facultate cu consultlE
conducdtorului de doctorat pentru

Decizia privind compatibilitatea
boardurilor de domeniu gi de
;tudenlii doctoranzi.

27. Studentu|se|ectatseinformeaz5privinddocumente|e(forrrrrIaro".'no@
5i termenele limitd ale partenerilor gi transmite documentele solicitate incad16ndu-se in
lermenele limiti stabilite de acegtia. Administratorul de mobilit5li gi, la nevoie, geful Biroului
:rasmus+ 9i coordonatorul institulional Erasmus+ sprijind studentul?n acest demers.

28. lmpreund cu coordonatorul departamental al acordului inter-institulional f rainrust
studentul completeazd documentul Learning Agreement (for Study sau for Traineeship) p

obline semndtura necesard de la decanatul facult5lii, respectiv conducdtorul de doctorat
Documentul va fi predat la administratorul de mobilitdfi, pentru obfinerea semniturii
:oordonatorului institulional Erasmus din UPT ti pe cea a institufieigazdd.

29. Dacd in !ara in care urmeazd a se efectua mobilitatea sunt oferite cursuri de cunoagtere e

limbii !5rii gazdi gi studentul doregte sd urmeze aceste cursuri, studentul va inscrie aceste
:ursuri ?n Learning Agreement, lista disciplinelor ce urmea zE a fi studiate.

30. Studentul are obligafia sd ipi rezolve individual probleme precum transportul, cazarea
asigurdrile. Administratorul de mobilitdli consiliazi studentul in aceste probleme, dar nu
coate substitui acestuia in realizarea operatiilor respective.

t
s€

31. Studentul UPT care a fost selectat pentru o mobilitate Erasmus+ 9i are nevoie de vizi de
studii in lara gazdd, va indeplini procedura legald conform legislaliei lirii respective
Administratorul de rirobilitSli consiliazi studentul in aceasti prohlemd, dar nu se poat€
;ubstitui abestuia in realizarea operaliei respective.
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32. Daci studentul beneficiazd de bursd sau ajutor social in anul selecliei sau mobilitelii, sau daci

;tudentul depune acte in acest sens, acesta va informa administratorul de mobilitili
Administratorul de mobilitili va coopera cu decanatul facultSlii pentru menlinerea bursei pe

perioada mobilit6lii.

33. )ac6, indiferent de motiv, studentul dorepte si renunfe la mobilitate, acesta este obligat si
lnunle in cel mai scurt timp posibil Biroul Erasmus+ printr-o cerere scrisS, precum gi pe

:oordonatorul acordului pe care a fost selectat.

34. loordonatorul institufional Erasmus+ pi peful Biroului Erasmus+ decid repetarea perioadelol

Je seleclie, fie pentru mobilitdli de studii, fie pentru mobilitili de practicS, printr-un calendal

cublicat pe pagina web, daci in urma primei etape de seleclie rim6n fonduri disponibile.

35. Administratorul de mobilitili inscrie in MobilityTool (baza de date europeand pentru

3estiunea mobilitdlilor Erasmus+) mobilitatea studentului. Valoarea grantului determinatd ir
MobiltyTool este cea care va fi menlionatd ?n contractul financiar.

36. La stabilirea valorii grantului, se va avea in vedere cd mobilitdlile prin proiecte KA107 nu pol

:ombina perioade finanlate gi nefinanlate; existenla unei perioade nefinanlate este admisi

Joar ca extensie, aprobatd in timpul deru16rii mobilitilii.

37. La stabilirea valorii grantului, se va avea in vedere cd mobilit5lile prin proiecte KA107 pentrt

itudenli outgoing previd de reguld gi grant pentru acoperirea cheltuielilor de transport
y'aloarea acestuia este de asemenea specificatd in MobilityTool gi respectd sistemul benzii de

Cistanli menlionat in Ghidul Erasmus+.

38. Responsabilul OLS atribuie studentului participant o licenli de testare a cunogtinlelot

lingvistice pentru limba in care urmeazi sd se deruleze mobilitatea, dacd aceasta nu este

limba maternd a participantului; participantul trebuie si parcurgi testul inainte de plecaree

in mobilitate, testarea fiind condilie obligatorie pentru intocmirea contractului financiar ct

participantul.

39. Cu aproximativ 40 de zile inainte de a pleca in mobilitate, participantul va depune

Cocumentul de uz intern ,,Cerere pentru emiterea ordinului de deplasare", ordin care va f
emis de cdtre administratorul de mobilitdfi; acesta va obline semndturile necesare conforn
procedurilor specifice UPT; dupi semnare, Ordinul de deplasare urmeazi si fie ridicat de

:itre participant de la Biroul Erasmus+.

40. Acordarea suplimentului de grant pentru studenfii din categorii dezavantajate ce efectueazi

mobilitili de studii prin proiecte KA103 se aprobd de cdtre Rectorul UPT la propunerea

:oordonatorului institulional Erasmus+, dupi verificarea indeplinirii condiliilor pe baza

Cocu mente lo r j ustificative.

4L. ieful Biroului Erasmus+ verificd corectitudinea gi completitudinea dosarului de mobilitate a

participantului, inclusiv parcurgerea testului OLS gi semneazd pe Figa de verificare, conforrn

principiului celor 4 ochi. Pentru dosar complet gi corect, dispune emiterea contractulu

tinanciar de cdtre administratorul de mobiliteti. Contractul financiar gi ordinul de deplasare

au acelagi numir de inregistrare.

42. 3ontractul de mobilit6ti, intocmit in doud exemplare in original, este semnat in ordine de

:itre participant, geful Biroului Erasmus+, Director financiar-contabil, Rector. Data intrdrii ir
rigoare este data la care se obline ultima semniturS. Circuitul documentului in UPT este

rsigurat de cdtre geful Biroului Erasmus+. Dupi semnare, un exemplar al contractului este

inmdnat personal participantului, impreund cu ordinul de deplasare.

43. Plata grantului Erasmus+ se va face in doui trange. Prima trangd pqate fi virati doar dupi

Orimirea fondurilor de la ANPCDEFP, cu condilia ca dosarul studentului sd fie complet. Plat;
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;e face pe cat posibil inainte de plecarea in mobilitate.

44. Documentele de platd (conforme cu procedura internd a UPT de efectuare a plililor de tip

burse) sunt iniliate de administratorul de mobilitSli gi de cdtre geful Biroului Erasmus+, sunl

uerificate de cdtre coordonatorul institulional Erasmus+, conform principiului celor patru

cchi, care acordd gi viza de compartiment. Documentele parcurg circuitul specific in UPT gi se

cpresc la responsabilul financiar al proiectului Erasmus+, care opereazi in contul bancar a

proiectului fiecare platd, individual spre contul fiecdrui participant.

45. -a sosirea in institulia gazdi studentul are obligatia de a se prezenta la biroul responsabilulu

irasmus+ incoming sau la persoana responsabild din companie gi de a transmite cdtre UPT -

DRI-Biroul Erasmus+ atestatul de prezenli cu menlionarea datei de incepere efectivd e

mobilitdlii.

46. Modificirile pe Learning Agreement for Study / for Traineeship pot fi fdcute in termen de c

uni de la sosirea la universitatea/compania gazdd cu aprobarea tuturor pirlilor implicate.

47. Pe tot parcursul mobilitilii, studentul pistreazd legitura cu administratorul de mobiliti!
Erasmus+ din UPT gi cu coordonatorul de acord, pentru a gdsi impreund solulii la eventualele

Cificultili intdmpinate. Administratorul de mobilit6[i Erasmus+ outgoing pentru studen!

comunicd semestrial decanatelor facultdlilor listele cu studenlii Erasmus+ outgoing aflali ir

mobilitate in fiecare semestru gi respectiv in vacanla de vard.

48. Pe tot parcursul mobilitdlii, studentul respectd legislalia lirii gazdi, regulamentele interne

ale instituliei gazdd, normele de proteclie pi securitate in munci. UPT nu poate fi fdcuti

rispunzitoare pentru fapte contrare acestora, responsabilitatea aparlindnd studentulul

Erasmus+ outgoing plecat din UPT.

49.
'nainte de terminarea mobilitSlii, studentul participant poate solicita extensia/ reducerea

rerioadei de mobilitate. Cererea va fi adresati coordonatorului institulional Erasmus

lererea poate fi aprobatd cu grant sau cu 0 grant. Aprobarea implicd redactarea de citre

ldministratorul de mobiliteli a unui act adilional la contractul financiar cu participantul

\cest document va avea aceleagi semnituri gi va parcurge acelagi traseu ca gi contractul de

tazd, conf. liniei 42.

50. Daci pe parcursul mobilit;lii apar situafii care impun plata unei (unor) trange suplimentare

Je grant, coordonatorul institulional aprobi aceste pldfi, cu respectarea tuturor cerinlelor

rrogramului gi a normelor financiare interne. Daci participantul se afl5 intr-o situalie

Jeosebitd, poate solicita prin cerere scrisi trimisd ca document atagat prin e-mail sau prir

cogti plata ultimeitrange de grant in timpul mobilitdlii. Coordonatorul institulional Erasmusr

:ste cel care aprobi plata, pe baza unor motive intemeiate gi ca exceplie rard de la sistemu

Je plati a grantuluiin doui trange.

51. ta intoarcerea din mobilitate, studentul trebuie sd prezinte documentele care sd adevereasci
'ndeplinirea obligaliilor asumate (printre care oblinerea unui numir minim de credite,
.espectarea perioadei de mobilitate), raportul narativ gi alte documente solicitate de Birou

Erasmus+, conform celor menlionate la pct.3.6.

52. la primirea rezultatelor mobilitSlii de la institulia gazdi, Biroul Erasmus+ solicitd facultdlii
.espectiv conducdtorului de doctorat, emiterea procesului verbal de recunoagtere I
:chivalare a rezultatelor (cu exceplia absolvenlilor).

53. in cel mult 30 de zile de la incheierea mobilitdfii, participantul trebuie sd completeze

:hestionarul online E€AS gi si efectueze din nou testul de limbi OLS. Administratorul de

nobilitdfi, fesponsabilul cu inscrierea datelor in MobilityTool gi resp6nsabilul OLS urmdrest
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'ndeplinirea acestei cerinle. Daci, din motive tehnice sau personale, chestionarul nu este

:ompfetat in perioada prevdzut6, responsabilul cu inscrierea datelor in MobilityTool va re'

:mite invitalia pentru completarea chestionarului.

54. Recunoagterea pi echivalarea studiilor/ plasamentului Erasmus+ se realizeazdla facultate, sub

:oordonarea prodecanului cu probleme de invifdmdnt, iar pentru studenlii doctoranzi, de

:itre conducitorul de doctorat. Procesul verbal de echivalare se va transmite la Biroul

Erasmus+. Absolvenfii nu necesiti recunoattere gi echivalare a rezultatelor mobilitdfii,

Procesul verbal de recunoa$tere gi echivalare va menliona angajamentul facuhelii de a

inscrie in Suplimentul de Diplomd mobilitatea Erasmus+ (tipul anul, localia, durata),

Recunoagterea se va realiza pentru toate materiile promovate, respectiv pentru toate

activitilile practice realizate, iar echivalarea va respecta angajamentul din tabelu

corespunzitor din Learning Agreement, aplicindu-se pentru materiile care au echivalenli de

competenle in planul de studii din UPT. Materiile care nu pot fi echivalate, dar au fosl

promovate, sau practica ce nu este componenti obligatorie a planului de studii vor f
menlionate ca materii facultative, cu notele gi creditele aferente.

55. Administratorul de mobilitili completeazi dosarul de mobilitate

Cocumentele introduse in Opis. $eful de birou al Biroului Erasmus+

semneazd pe Figa de verificare, conform principiului celor patru ochi.

gi menlioneazi

verificd dosarul s

56. Coordonatorul institulional decide recunoagterea mobilitSlii in intregime gi acordarea ultime

frange de grant. Plata se face dupi aceeagi proceduri ca gi la prima trangi (linia M din tabel).

57. Responsabilul cu inscrierea datelor in MobilityTool va actualiza/completa informaliile dir

baza de date respectivi ori de cite ori este nevoie, dar obligatoriu la sfirgitul mobilitilii.

58. itagiul Erasmus+ se menlioneazd in Suplimentul de Diplomd.

59. Soordonatorul institulional Erasmus+ gi geful de birou al Biroului Erasmus+ decid daci soliciti

Agenliei Nalionale pentru Programe Comunitare in Domeniul Educaliei 5i Formiri

Profesionale suplimentdri de fonduri destinate mobilit6lile Erasmus+ pentru studenf

rutgoing sau daci realizeazi transferuri in acord cu regulile programului dintr-o categorie de

tonduri spre fondurile de mobilitSli studenlegti pentru mobilitili outgoing sau intre

:ategoriile incoming gi outgoing gi, in funcfie de caz, solicitd aprobarea ANPCDEFP.

60. Participanfii care au beneficiat de o mobilitate Erasmus+ au obligalia ca, la solicitarea Biroulu

Erasmus+ al UPI sd participe la ac[iunile de promovare a programului in anii urmdtor

rnobilitS!ii.
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ANEXE

Anexa 1: Opis gi Fi;5 de verificare pentru mobilit;li dryludii

DOSAR nr. - 201812019

S€fiIl A - Documenle candixlatura 9i selec4le

I Formularde candilailri Sem. l[ Sern. ll [J vere LJ
Dau depunedi: Data selec|ie: 

-2 Foaie Maitrisoli flUz extem I Uz intem

3
CertiFcat conrpelenti lingvi=tic5 A?

tr
AZ ts'ttrtr JI

u
lv-l

tr
lvg

tr
+ Fryr:lrseleclie Data: Nr.

S€tJlB - Socnrmenle de mobilinte

5 A*e idenlitate EJ Garte i*entitate I Pasaport E Fennb sEd€re

E Asigu€ri E-MedlcalE I Rispundere civili E Acrilente
7 Tesilare linquislici + Gurs ol-5 alocat Deta:

E p Leaming Agreement for Sttdis 0 | Modificare E l-eaming Agreementfor Studies

t0 ScrisoarelE-mail acept $unirrcrsitate
tt Caleadar academic Ferioada:
IZ E:cns de conl tn eum IBAH:

id-orhGtratorrmbilita.n Semnitrra
t3 Conlract Financiar Numirlotalzile Totd grant

t4 Cereri {ver.}
lJ 'supllnrem Eranr + oocutnenElus|mciiluve tcaz 5llcEu
El Prdlungire 

- E Scurtare Numir zile-
t5 Anexi la CF {var.} Numir total zile: Ta'El grant:

S€frrl C- Documente post mobiliulE

ts AEstaf de FrezenF u0A E lru

t7
fJ Leemrng AsrEement lDI $ruo|es Lf''".
{Transcript of Records}

lg I froces-uerbalde echivalane B:t'....-.-.

r$ Raport narativ de actiuiute

FISA DE VERIFICARE

l+j

(U $e Eisdfte h bibtionftul cuksceee terbale il* g*lectie

Gi }iuuir de crefite coffiacbte
(3) i\-uefr de credite eehivalate

ffiRIFICARE SETUL A + SETLIL B

$. l- Dl i4g. Hrnnelse FILIPESCU Srma.tura

TERtr:IETREIFI'OCXIIIRE COITR{CT NN.{I\ICL{R

Nr_ COntafnrlUi fi r,rrraer rr Nrmele prenunrde sttrlilelrfirlui Destiuatia Eraseur+

$. l- ft- ine. ILrlrelse FILIPESCU SeEdtrrre

DirectorDeprtuEnt $ef birnu F-regnus+

hsf. unir'. Dr. ing- Lie DOLGA $.1- Dr,iug. Hamelore FILIPESCU
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Anexa 2: Opis gi FigS de verificare pentru mobilitS!i de practicS

DOSAR nr. - 201812019

FISA DE VERIFICARE

*uJl A - Uoc$rnenle can{lldstfdra sl selecte

1 Formular de candidatrrE r€rn il Ll vara Lf
Data depunerii: Erata selectie:

2 Foaie l\laticoli flUz extem El uz intem

3
cenlncet eornpgtenti lingtrtstisS A? AZ ts] EZ U] CZtrtrtrtrtrtr

+ Rr:ljselectiE Oata: Nn -eryisori de recomandare fl
S€firf B - Oostmente de mobilitate

5 Acte identitate fl Carle identitate I Paqaport I Pennis se$ere

E Asiguriri f, tledlcala fl Rispundere civili E Accider*e
a resErE [ngulgoca + uurs u|'s alocat UAtit:
E [:l L€aming Agreement For Traineeships u I MOOtstCare Ll Leamlng Aereernent for Traaneeships
10 ScriEoarefE-rneil acoept E ilrrtr gazoa-

,qt0e'UretlnE de SD5OlUfe nauman
1V txreF de s04rt rn euru IHAN:

Arl m in btretor no b i I itaE Semntlur!
13 Conlnsl Financiar Numir lotalzile; Total grant
T+ rJerEfr quEr.J lJ FrelungrrE lJ Scurtare Numar zile
t5 An€fi la CF {var.} Numirfralzile: Tortalgrant:

.*NJI g - uocumente post rnobilitate

ra Atestat de Prezenli EDA EI NU

t7
lJ Leamrng AgrEemenr lDr traneesnFs lJ:''-.....
{Ewhare linalal lg I Proces-uerbalde echivalare Elt.

r9 RaForl narativ de actiyilate
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