UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _ INFORMATH PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT ADMINISTRATOR FINANCIAR gr. Il (S)
2 | LOCUL DE MUNCA Directia Sociald — Cantina Studenteasci
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULU! Executie
- intocmeste documentele zilnice, necesare predirii incasarilor:
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALEPOSTULUE |~ Entoc.me§te necesarul §_i se ocupa in mod corespunzator de repartizerea
’ materialelor de curatenie;
- elibereaza (vinde) cartele de masa studentilor i angajatilor UPT.
b} INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
DOCUMENTELE DOSARULUI DE - cop!ile documeptelor care_sé ateste nivelu.l .f:tudiilor+orilginal;u o
1 - copia carnetului de munca, conform cu originalul + copie dup3 adeverinta
CONCURS < o ‘i o ’
care sa ateste vechimea in munca i in meserie incepand cu 01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina munii al UPT+-adeverintd de
la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 15.02.2017 - 28.02.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra — tel, 0256403032
) _ CONDITH PENTRU QCUPAREA POSTULU
1 | CONDITH GENERALE “Studilsuperioare economice;
-abilitati excelente de comunicare si invatare.
2 | CONDITII SPECIFICE ~cunostinte operare PC{MS Office, navigare Internet).
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 07.03.2017, ora 09.00, |2 Rectorat, et.3
TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA _— . —
2 SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 10.03.2017, ora 9.00, la Rectorat, et.3
4 TERMEN-A FHISARE REZULTAT PROBA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
PRACTICA
5 | INTERVIUL 15.03.2017, ora 9.00, la Rectorat, et.3
6 | TERMEN AFISARE REZULTATINTERVIU | o zi fucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATII
1 TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT | Maxim o zi lucrdtoare de |a afisarea rezultatelor selectiei dosaretor/probei
CONTESTATH scrise/probei practice/interviului
2 { TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




f) BIBLIOGRAFIA

1. Legea nr. 22/1969 privind rdspunderea gestionarului,

2. Legea nr 307/2006 privind apararea impotriva incendiilor.
3. Hotérarea 924 / 2005 privind igiena produselor alimentare.
4. HCM 2230 /1969 privind gestionarea bunurilor materiale.
5. Regulament de ordine interioara al UPT.




