UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a) _INFORMATII PRIVIND POSTUL
1| DENUMIREA POSTULUI VACANT MUNCITOR NECALIFICAT cu 2 norma
2 | LOCUL DE MUNCA Birou Achizitii Produse — Depozit Central
3 | NUMARUL POSTURILOR YACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie
- ridica materiale de la operatorii economici ¢t si alte produse contractate, pe
baza comenzilor de achizitii necesare desfasurarii activititilor in cadrul
institutiei;
- raspunde de toate documentele insotitoare pentru marfurile achizitionate;
- intocmeste corect si la timp decumentele:
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULU! | - preda marfa adusi gestionarului primitor;
- raspunde direct pentru produsele achizitionate pand la receptionarea lor sile
preda;
- inregistreaza documente in registrele privind operatiunile prezentate la viz3;
- intocmegte diverse situafii cu privire la alte activitati prin dispozitiile sefilor
ierarhici superiori.
b} | INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- Copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de cdsdtorie;
- copiile documentelor care s3 ateste nivelul studiiior+-original;
. DOCUMENTELE DOSARULUI DE - Copia carnetului de muncd, cenform cu originalul + original §i copie dupa
CONCURS adeverintd care sa ateste vechimea in munci i in meserie incepénd cu
01.01.2011;
~ dosar medical intocmit de cabinetul de medicina muncii al UPT + adeverinta
de la medical de familie;
- curriculum vitae;
- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 15.06.2017 - 28.06.2017
3 | LOCUL DEPUNERH DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra - tel. 0256403032
¢) CONDITII PENTRU QCUPAREA POSTULUI
1 1 CONDITII GENERALE -studii gimnaziale;
2 | CONDITIISPECIFICE -aptdin punctde vedere medical
-abilitati de lucru in colectiv.
d)  PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA PRACTICA 11.07.2017, ora 9.00 |a Rectorat
2 L;ﬂﬁﬁ:HSARE REZULTAT PROBA 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei practice
3 1 INTERVIUL 1 14.07.2017, ora 9.00 ta Rectorat,
4 i TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0zi lucratoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATI
: TERMEN DEPUNERE/AFI;ARE REZULTAT | Maxim o zi lucrétoare de fa afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
CONTESTATII scrise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor




