UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

INFORMATI! PRIVIND POSTUL

DENUMIREA POSTULUI VACANT

SEF SERVICIU (5)

LOCUL DE MUNCA

Serviciul Tipografie

| | —

NUMARUL POSTURILOR VACANTE

1

NIVELUL POSTULUI

Conducere

PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI

- asigurarea coerentei identitare la nivelul Universitatii Politehnica Timisoara;
- verificarea respectarii identitatii vizuale a universittii (afise, pliante, anunturi
formulare, reviste, buletine stiintifice, etc);

- asigurarea comunicarii dintre structurie UPT si Tipografia UPT;

- acordarea bunului de tipar pentru materialele de promovare ale entitatilor
UPT;

- sprijinirea realizarii materialelor publicitare pentru UPT;

- verificarea materialelor propuse de designeri;

- obfinerea de oferte pentru realizarea materialelor de promovare
personalizate;

- supravegherea bunei executii a acestora;

- prioritizarea lucrdrilor in Tipografia UPT;

- asigurarea continuitatii activitatii din Tipografia UPT;

- promovarea UPT si a Tipografiei UPT;

- identificarea de potentiali clienti pentru Tipografia UPT.

T

INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

DOCUMENTELE DOSARULUI DE
(ONCURS

- cerere deinscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- Copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care sd ateste nivelul studiilor+original;

- Copia carnetului de muncg, conform cu originalul + copie dupa adeverint
care sd ateste vechimea in munca i in meserie incepand cu 01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT:
- curriculum vitae ;

- cazier judiciar,

TERMENUL DE DEPUNERE

15.02.2017 — 28.02.2017

LOCUL DEPUNERII DOSARULUI

Biroul Personal, cam.326

| o

PERSOANA DE CONTACT

Manole Alexandra — tel. 0256403032

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI

CONDITI GENERALE

-competente de operare pe calculator la nivel avansat demonstrate prin studii
de specialitate;

-experienta de minim 1 an in domeniul tipografic;

-0 bund cunoastere a limbii engleza;

CONDITII SPECIFICE

-studii superioare in domeniul economic sau tehnic;
-experienta profesionald in general minim 4 ani;
- detinere certificat ECDL.




d)

PROBELE DE CONCURS

PROBA SCRISA

07.03.2017, ora 9.00, la Rectorat

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
SCRISA

0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

PROBA PRACTICA

10.03.2017, ora 11.00, la Rectorat

TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA
PRACTICA

0 zi lucratoare de a finalizarea probei scrise

INTERVIUL

15.03.207, ora 11.00, la Rectorat

TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU

0 zi lucratoare de a finalizarea interviului

&) CONTESTATII

1

TERMEN DEPUNERE/AFISARE REZULTAT
CONTESTATII

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei
scrise/probei practice/interviului

2

TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE

Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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