UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT

privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUIVACANT TEHNICIAN tr.| (M)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Calculatoare si Tehnologia Informatiei (CTI)
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 ! NIVELUL POSTULUI Executie
- administreaza i inventariaza bunurile din cadrul centrului de
calcul.(ASPC);
- aprovizioneaza cu materiale necesare desfasurarii activitatii centrului de
5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI caleul, (ASPQ);
- introduce datele de intrare pe calculator a diverselor aplicatii;
- participa la desfasurarea concursului de admitere;
- incaseazd taxe scolare,
b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS
- cerere de inscriere la concurs;
- Copie act de identitate;
- copie certificat de nastere;
- copie certificat de casatorie;
- copiile documentelor care 53 ateste nivelul studiilor-+original;
1| DOCUMENTELE DOSARULUIDE CONCURs | _ OP'a cametului de muncd, conform cu originalu! + copie dupd
adeverinta care sd ateste vechimea in munci si in meserie incepand cu
01.01.2011;
- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina mundii al UPT +
adeverintd de la medicul de familie;
- curriculum vitae ;
- Cazier judiciar,
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 07.09.2017 - 20.09.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULUI Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Filip Liliana — tel. 0256403032
) CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI
- studii medii;
1 | CONDITII GENERALE - vechin!fe minim 7 ani in domeniu;
- (unostiinte operare PC.
2 | CONDITII SPECIFICE - cunoasterea limbii engleze,
d) PROBELE DE CONCURS
1 | PROBA SCRISA 28.09.2017, ora 9.00, la Rectorat
2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA 0 Zi lucratoare de la finalizarea probei scrise
3 | PROBA PRACTICA 03.10.2017, ora 13.00, la Departament (1|
4 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA PRACTICA | o7zi lucratoare de la finalizarea probei practice
5 | INTERVIUL 06.10.2017, ora 9.00, |a Rectorat
6 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIY 0 zi lucrdtoare de la finalizarea interviului
e) CONTESTATI
: TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probe
CONTESTATH sarise/probei practice/interviului
2 | TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatiilor
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Legea educatiei nationale — invatamantul superior

Regulamentul de ordine interioara al UPT

LEGEA 22/18.11.1969 privind angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea
bunurilor agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice ACTUALIZATA pand la 15.07.1994 (cu Legea
54/8.07.1994)

ORDIN Nr. 3512 din 27 noiembrie 2008 privind documentele financiar-contabile*)




