UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL
1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT Referent debutant (5)
2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul Comunicare si Imagine— Biroul Comunicare-relatii publice
3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1
4 | NIVELUL POSTULUI Executie

-asigurarea vizibilitatii evenimentelor desfasurate in Universitatea
Politehnica Timisoara;

-generarea de continut pentru pagina de Facebook a UPT (in colaborare
cu TeleU si CCOC) si pentry alte platforme online;

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULLI -traducereain Iimbe'l englezd a t.extelor pentru site-ul UPT,pentru
Newsletter-ul BC| 5i alte materiale de promovare;

-selectarea informatiei potrivite pentru comunicatele de presd si
redactarea textelor pentru presa;

-asigurarea unei bune comunicari cu presa local §i regionals;
-realizarea revistei presei,

b) INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS

- cerere de inscriere la concurs;

- copie act de identitate;

- copie certificat de nastere;

- copie certificat de casatorie;

- copiile documentelor care 53 ateste nivelul studiilor-+original;

1 | DOCUMENTELE DOSARULUI DE CONCURS - copia'carvnetuluiude munca, c?nfor[n W origin.anlul + copieﬂ dupéﬁ
adeverin{a care sd ateste vechimea in munca si in meserie incepand cu
01.01.2011;

- dosar medical intocmit de cabinetul de medicina munii al
UPT-+adeverinta de la medicul de familie;

- curriculum vitae Jn format europass;

- cazier judiciar.
2 | TERMENUL DE DEPUNERE 10.08.2017 - 25.08.2017
3 | LOCUL DEPUNERII DOSARULLY Biroul Personal, cam.326
4 | PERSOANA DE CONTACT Manole Alexandra — tel. 0256403032

) CONDITII PENTRY OCUPAREA POSTULUI

- studii superioare in domeniile comunicare/relatii
publice/jurnatism/marketing/administratie
publicd/filologie/filosofie/traducere §i interpretare;

- cunoagtere limbii englezé la un nivel avansat {existenta unui certificat
1 | CONDITII GENERALE reprezinta un atuu);

-cunoagterea limbii francezd/germane la un nivel avansat;

- cunogtinte de operare PC;Microsoft Office:Word, Excel, s fie familiar cu
refelele de socializare,

-Capacitate foarte buna de exprimare orala si scris3 (in limba roméan),
bun mediator, curiozitate $i dorinta de invatare;

2 | CONDITII SPECIFICE -cunoagterea unui program de editare:Photoshop/InDesig(nivel

' incepdtor);

-Cunostinte de administrare pagini web.




d) PROBELE DE CONCURS

1 | PROBA SCRISA 01.09.2017, ora 9.00, la Rectorat

2 | TERMEN AFISARE REZULTAT PROBA SCRISA 0 zi lucratoare de la finalizarea probei scrise

3 | INTERVIUL 06.09.2017, ora 14.00, la Rectorat

4 | TERMEN AFISARE REZULTAT INTERVIU 0 7i lucratoare de la finalizarea interviului

e) CONTESTATII

. TERMEN DEPUNERE/ AFISARE REZULTAT Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor selectiei dosarelor/probei

CONTESTATII scrise/probei practice/interviului

2| TERMEN AFISARE REZULTATE FINALE Maxim o zi lucratoare de la afisarea rezultatelor contestatjilor
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