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Instructiuni de completare pentru
Referatul de necesitate — Achizitii 2021

lLegea 98/2016 privind achizitile publice, si HG 395/2016 actualizatd cu normele
metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica —
acord cadru din legea 98/2016 actualizata, prevad urmatcarele:

(4) [Compartimentele] autoritatii contractante au obligatia de a sprijini activitatea
compartimentului intern specializat in domeniul achizitiifor, in functie de specificul si complexitatea
obiectului achizitiei,

(5) In sensul alin. (4), sprijinirea activitatii compartimentului intern specializat in domeniul
achizitiifor publice se realizeazd, far& a se limita la acestea, dupé cum urmeaza:

a) transmiterea referatelor de necesitate care cuprind necesitétile de produse, servicif si
lucréri, valoarea estimata a acestora, precum si informatiile de care dispun, potrivit competentelor
necesare pentru elaborarea strategiei de contractare a respectlvelor contracte/acorduri-cadru;

b) transmiterea, dacéd este cazul, a specificatiilor tehnice asa cum sunt acestea previzute la
art. 155 din Lege;

c) in functie de natura i complexitatea necesitétilor identificate in referatele prevdzute la fit.
a), transmiterea de mformatn cu privire la preful umtar/total actualizat al respectivelor necesitafi, in
urma unei cercetéri a pfetel sau pe baza isforica;

d) informarea cu privire fa fondurile alocate pentru fiecare destinatie, precum $i pozitia
bugetars a acestora;

e) informarea justificatd cu privire la eventualele modificari intervenite in executia
contractelor/acordurilor-cadru, care cuprinde cauza, motivele si oportunitatea modificarilor
propuse;

f) transmiterea documentulur constatator pnwnd modu! de indeplinire a clauzelor confractuale.

Tn acest sens, se solncnta tuturor entltattlor UPT compietarea fisierului macheta atasat si
trimiterea lui atat In format electronic pe adresa plan_achiziti@upt.ro cat si pe suport de hame
centralizat si semnat de conducatorul entitatii la Biroul ALS, camera 208A. Fisierul are in antet, cu
rosu, date supilmentare care trebwe comaoletate de catre aces’ta

Y [T . i '

Observatn prlv:nd completarea

- Propunenie intentiilor de achmtn produse/serwcu/lucrarl se fac in limita bugetelor (de
confracte, sponsorlzan etc ) rapoutate Ia nivelul anu!m 2020

- Pe foaia de lucru prmcnpala .Propunéri” trebuie comp!elate doar celuiele albe, nu trebuie
schimbate formule; fiind deja formatat ca'tabel, apasand repetat TAB putetitrece defa o
celuld la a[ta SI msera un rand nou cand ajungeti la ultlma coloana

- Propunerile se fac ca pana acum, i baza unui cod CPV (Common Procurement
Vocabulary - reprezintd un nomenclator standardizat, emis de cétre Uniunea Europeana,
care descrie catégorii si tipuri de bunuri si servicii cepot face obiectul achizitiilor publice).

- Nomenclatorul CPV sé géseste pe'o-foaie dé lucru separata; puteti folosi functia de filtrare
pentru a gasi codul dorit. Alegelfi un cod cat mai aproape de necesitatea dorita, de ex.
30125100-2 ,Cartuse de toner” & mai general decat 30125120 3 ,,Toner pen’{ru
fotocopiatoare”. ‘ '
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- Codurile CPV s-au schimbat putin fata de anul trecut, puteti completa direct coloana ,Cod
CPV” de pe foaia ,Propuneri®, astfel coloana ,Descriere CPV" se va auto-compieta. Dacad
obtineti #N/A" la ,Descriere”, trebuie cautat noul cod in foaia ,CPV",

- Mijloace fixe sunt obiectele de inventar (inclusiv nemateriale precum software) cu valcare
mai mare de 2.500 lei incluzand TVA (19% sau altul), si care au o durata normala de
utilizare mai mare de un an.

- Coloana "Unitate de Masurd" se completeaza si pentru servicii si lucrari, de ex. 2 ,bucati"
de instalari sisteme.

- Preiurile sunt estimative la nivelul pietel, si nu trebuie s& contind TVA.

- Sursa de finantare se alege din listd; se poate tasta ca atare {Excel va auto-completa) sau
poate e mai practic apdsand ALT si Sageatd-jos, apoi Enter pe valoarea dorita.

- V& amintim cerinta de a declara ,Necesitatea achizitiei” si a ,Obiectivele la care contribuie
satisfacerea necesitétii achizitiei”. Coloana ,Obiective” trebuie sa inceap, ca in exemple,
cu didactic: ", ,cercetare: ”, sau ,administrativ: ”. Coloana ,Necesitate” trebuie sa justifice
plus-valoarea adusa de achizitionarea produsului/serviciilor/lucrarii. Toate coloanele
accepta mai multe randuri de text, nu ezitaii s& descrieti pe larg.

o Nevoia caracterizata ca fiind obiectiva si care urmeazé sé fie satisficutd prin achizitia de
produse/lucrari/servicii se. transforma intr-0 necesitate care trebuie indeplinitd de catre
autoritatea contractanta. .

o Trecerea de la .nevoig” la ,,neceSItate” are la baza ideea de utilizare in conditii de
economicitate, eficacitate si eficientd a resurselor limitate (de exemplu, bugetul autoritatii
contractante) si cu Inirebuintari alternatlve prin realizarea alegerii optiunii celei mai
avantajoase pentru satisfacer ea nevoilor 1 in conditiile existente.

o .Necesitatea” ‘este ceea ce. In urma unei analize care are la bazi nevoia exprimatd si
optiunile dispohibile pentru satisfacerea acesteia, se decide ca fiind necesar a se mtrepnnde
pentru a satisface nevoia respectiva (de exemplu: achizitia de servicii de tlpografle ca raspuns
la necesitatea care indeplineste nevoia anterior exprlmata) :

- Incoloana optionalé Observatii puteti trece cota redusd TVA, conditii speciale de
procurare, si alte informatii care sé ajute Birourile de achizitii ale Rectoratului in
organizarea cumparérii.
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