INSTRUCTIUNI DE COMPLETARE
privind cererea de transport

1. Tntocmirea Cererii de transport se efectueazd de cétre solicitant care va completa, cu date, toate rubricile
cuprinse in formular.

2. Cererea de transport se va semna, dupa caz, de catre Decanul facultatii / Directorul de departament /
Conducatorul entitatii beneficiare (in cazul in care solicitarea transportului se efectueaza de catre o entitate
din afara universitatii).

3. Tn scopul intocmirii corecte si complete a Cererii de transport solicitantul sau conducdtorul acestuia va
contacta pe seful serviciului transport din cadrul universitatii, la tel: 0256/210751, stabilind, de comun acord,
conditiile in care se va desfasura transportul cu privire la:

e Autovehiculul care va efectua transportul
e ltinerariul transportului
e Numadrul de kilometri estimati

e Cheltuielile totale estimate ocazionate de serviciile de transport
(carburanti, taxe autostrada/parcare/etc., diurna si cazare pentru conducatorii auto, altele asemenea)

e Asigurarea conditiilor de cazare si servicii de masa pentru conducatorii auto

4. Dupa completarea si semnarea cererii de transport, aceasta se incarca pe Registratura electronica si se
transmite spre avizare prin trimitere catre Directia tenhnicd/Serviciul Transport auto. Pentru entitatile din
afara universitatii, transmiterea documentului prin registratura electronica se poate face de la biroul
registratura aflat la parterul cladirii Rectorat UPT.

5. Dupa obtinerea avizului din partea sefului serviciului transport din cadrul universitatii, Cererea de transport
se aproba de catre rector sau imputernicitii legali ai acestuia.

6. Cerereade transport, aprobata in conditiile stipulate mai sus, se anexeaza ca document justificativ la Referatul
de necesitate privind cheltuielile de deplasare.



