DIRECTIA FINANCIAR CONTABILITATE
Nr. 15.600 / 27.06.2022

PROCEDURA DE LUCRU
privind evidenta si gestionarea valorilor materiale

| Editia 1 — Revizia 0 \

Tn conformitate cu prevederile din:

s Legea nr. 821991 - privind contabilitatea, cu modificarile si completérile ulterioare;

» OMF nr. 1.917/2005 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea
contabilitatii institujilor publice si Planul de conturi al acestora;

OMF nr. 2.021/2013 - pentru modificarea si completarea OMF nr. 1917/12.12.2005;

OMF nr. 1.792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea,
ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

OMF nr. 923/2014 - pentru aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale pentru
persoanele care desfagoara activitatea de control financiar preventiv propriu

L]

OMF nr. 2.634/2015 - privind documentele financiar-contabile;

o OMF nr. 2.861/2009 - privind organizarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor
si capitalurilor proprii;

se dispun urmatoarele:

Prezenta procedura reglementeaza modul de evidenta tehnic-operativa si gestionare a valorilor
materiale de natura mijloacelor fixe, obiectelor de inventar si materialelor.

Prin gestiune se intelege atat totalitatea valorilor materiale Tncredintate uneia sau mai multor
persoane in vederea pastrarii si manuirii lor, cat si totalitatea operatiunilor de primire, pastrare
si eliberare a valorilor materiale, indeplinite de o persoana, in indeplinirea atributiilor sale
principale de serviciu.

Prin gestionarea bunurilor se intelege totalitatea operatiunilor privind primirea, pastrarea si
eliberarea de valori materiale aflate in administrarea, folosinta sau detinerea, chiar temporara, a
institutiei publice, indiferent de modul de dobandire si de locul unde se afla valorile respective,
precum si evidenta tehnic-operativa a acestor operatiuni.

Metoda de oganizare a evidentei tehnic-operative a gestiunilor, utilizatda Tn Universitatea
Politehnica Timiosoara, este metoda cantitativ-valoric. Aceasta se caracterizeaza prin aceea ca
evidenta tehnic operativa se tine pe fiecare bun in parte, cantitativ si valoric.

La intrarea bunurilor in gestiune se va proceda la receptia bunurilor care consta in operatiunile
comisiei de receptie de a verifica, impreuna cu gestionarul primitor, dacd bunurile corespund cu
datelor inscrise in documentele insotitoare.

Comisia de receptie a bunurilor este numita prin decizie scrisa a rectorului.



7.

Comisia de receptie va proceda la:

» Receptia cantitativda care constd in verificarea concordantei dintre natura, tipul, sorto-
dimensiunile si cantitatea bunurilor receptionate si datele inscrise in documentele insotitoare
(factura, aviz de expeditie, scrisoare de trasura, etc.).

Receptia cantitativa se poate efectua prin numarare, cintarire, cubare, etc.

» Receptia calitativd care consta in verificarea concordantei dintre calitatea sau caracteristicile
tehnic-functionale ale bunurilor receptionate si datele inscrise in documentele insotitoare
(facturd, aviz de expeditie, scrisoare de trasura, etc.).

Receptia calitativa se poate efectua organo-leptic, fie cu ajutorul unor echipapente tehnice
specifice pentru determinarea caracteristicilor tehnico-functionale

Operatiunile si documentele utilizate pentru gestionarea valorilor materiale sunt:

Pentru MATERIALE:

a) Receptia materialelor de cdtre comisia de receptie intocmind Nota de intrare receptie (NIR)

Nota de intrare receptie se intocmeste in 3 exemplare astfel:

o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
e Exemplar 2 (copie) - se transmite la Contabilitate pentru procesare Documente de plati
e Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la Depozitul central

b) Transferarea bunurilor din gestiunea Depozit central in gestiunea entitatii primitoare:

Bon de predare - transfer - restituire se intocmeste in 3 exemplare asfel:

« Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
« Exemplar 2 (copie) - se transmite la Depozitul central
« Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la gestiunea entitatii primitoare

c) Inregistrarea bunurilor intrate in gestiunea primitoare:

Fisa de magazie se intocmeste intr-un singur exemplar de catre gestionarul primitor pentru
fiecare bun intrat in gestiune dupa metoda cantitativ-valoric. Fisa de magazie este documentul
prin care se asigura evidenta tehnic-operativa a bunurilor din gestiune.

d) Tnregistrarea bunurilor iesite din gestiune {date in consum):

Bon de consum se intocmeste In doua exemplare, astfel:
« Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
» Exemplar 2 {copie) - se arhiveaza la gestiunea din entitatea predatoare

e) Transmiterea centralizat3 a bonurilor de consum la Contabilitate:

Centralizator privind bonurile de consum se intocmeste, lunar, in doud exemplare, astfel:
o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
o Exemplar 2 (copie) - se arhiveaza |a gestiunea din entitatea preditoare

Centralizatorul privind bonurile de consum impreuna cu Bonurile de consum aferente se transmit
la Biroul Contabilitate, in original, dar cu numar de inregistrare prin Registratura electronici.




Pentru OBIECTE DE INVENTAR:

a) Receptia obiectelor de inventar de catre comisia de receptie intocmind:
Nota de intrare receptie se intocmeste de catre comisia de receptie in 3 exemplare astfel:

e Exemplar 1 {original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
« Exemplar 2 (copie) - se transmite la Contabilitate pentru procesare Documente de plat3
o Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la Depozitul central

b) Transferarea bunurilor din gestiunea Depozit central in gestiunea entitatii primitoare:
Bon de predare - transfer - restituire se intocmeste in 3 exemplare asfel:
« Exemplar 1 (original} - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
s Exemplar 2 (copie) - se transmite la Depozitul central
o Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la gestiunea entitatii primitoare

c) Inregistrarea bunurilor intrate in gestiunea primitoare:

Fisa de maguazie se intocmeste intr-un singur exemplar de catre gestionarul primitor pentru
fiecare obiect de inventar intrat in gestiune dupa metoda cantitativ-valoric.

Fisa de magazie este documentul prin care se asigura evidenta tehnic-operativa

a obiectelor de inventar din gestiune.

d) Evidentierea obiectelor de inventar date in folosinta personalului angajat:

Fisd de evidentd a obiectelor de inventar in folosintd se utilizeaza pentru evidenta obiectelor
de inventar date in folosinta personalului angajat pana la scoaterea acestora din uz.

Se intocmeste de catre gestionarul predator intr-un singur exemplar si contine semnatura de
primire a angajatului caruia i-au fost incredintate bunurile respective.

Se pastreaza la gestionarul predator.

e) Scoaterea din functiune a obiectelor de inventar:

Proces verbal de scoatere din functiune a obiectelor de inventar se utilizeaza pentru
scoaterea din functiune a obiectelor de inventar, prin casare.
Se intocmeste, in baza Listei de scoatere din functiune a obiectelor de inventar aprobata de
catre ordonatorul de credite (rector).
Proces verbal de scoatere din functiune a obiectelor de inventar se intocmeste astfel:

« Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)

« Exemplar 2 (original) - se transmite la gestionar

« Exemplar 3 (original) - se arhiveaza la Serviciul EIEP

| Pentru MIJLOACE FIXE:

a) Receptia mijloacelor fixe intocmind Procesul verbal de receptie a mijloacelor fixe:
Proces verbal de receptie a mijloacelor fixe se intocmeste de cdtre comisia de receptie, astfel:
o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
e Exemplar 2 (copie} - se transmite la Contabilitate pentru procesare Documente de plat3
e Exemplar 3 {cotorul) - se arhiveaza la Depozitul central

b) Transferarea mijloacelor fixe din gestiunea Depozit central in gestiunea entitatii primitoare:
Bon de miscare a mijloacelor fixe se utilizeazd pentru transferarea mijloacelor fixe dintr-o
gestiune in alta si se intocmeste de catre gestionarul predator, astfel:

o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
« Exemplar 2 (copie} - se transmite la Depozitul central
« Exemplar 3 (cotorul} - se arhiveaza la gestionarul primitor



¢) Intocmirea Fisei mijlocului fix, astfel:

Fisa mijlocului fix se intocmeste de catre Serviciul Evidenta Tntretinere si Exploatare
Patrimoniu, dupé ce in prealabil a inregistrat mijlocul fix in Registrul numerelor de ordine

a mijloacelor fixe. Fisa mijlocului fix este principalul document de evidenta tehnic-operativa
a mijloacelor fixe si se intocmeste, astfel:

e Exemplar 1 (original) - se transmite la gestionarul primitor
« Exemplar 2 (original) - se arhiveaza la Serviciul EIEP

d) inscrierea numarului de ordine a milocului fix in documentele de evidenta tehnic-operativa:

Numarul de ordine atribuit mijlocului fix, in Registrul numerelor de inventar a mijloacefor fixe
se inscrie in urmétoarele documente de evidenta tehnic-operativa:

- Bon de miscare a mijlocului fix
- Fisa mijlocului fix
- Procesul verbal de receptie a mijlocului fix

Tn baza Fisei mijlocului fix intocmitd (manual) de catre Serviciul Evidentd Intretinere si
Exploatare Patrimoniu, din Aplicatia EMSYS se genereaza Fisa mijlocului fix, document care
sta la baza calculului privind amortizarea mijloacelor fixe.

e) Scoaterea din functiune a mijloacelor fixe:

Proces verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe se utilizeaza pentru scoaterea din
functiune a mijloacelor fixe, prin casare. Se intocmeste in baza Listei de scoatere din functiune
a mijloacelor fixe aprobata de catre ordonatorul principal de credite.

Procesul verbal de scoatere din functiune a mijloacelor fixe se intocmeste, astfel:
- Exemplarul 1 (original) — se transmite Biroului Contabilitate

- Exemplarul 2 (oridinal) — se arhiveaza la Serviciul Evidenta si Exploatarea Patrimoniului

f) Transferul fara plata a mijloacelor fixe, pe baza:

Ordin/Proces verbal de transfer a mijloacelor fixe se utilizeaza pentru transferarea
mijloacelor fixe, fira plata, intre institutii publice, cu aprobarea celor doi ordonatori de credite
si cu avizul ordonatorilor principali de credite a celor doua institutii publice (ordonatori de
credite).

Ordin/Proces verbal de transfer a mijloacelor fixe se intocmeste astfel:
Exemplarul 1 {original) — pentru Ordonatorul de credite predator

Exemplarul 1 (original) — pentru Ordonatorul de credite primitor

Exemplarul 1 (original) — pentru Ordonatorul principal de credite (al predatorului)
Exemplarul 1 (original) — pentru Ordonatorul principal de credite (al primitorului)

9. Gestionarea bunurilor (produselor finite) rezultate in cadrul atelierelor ce desfasoara activitati
lucrative implica urmatoarele activitati:

a) Stabilirea necesarului de materiale pentru executia produselor;
b) Intocmirea documentelor necesare achizitiondrii materialelor
¢) Receptia materialelor achizitionate la Depozitul Central

d) Transferul materialelor de |la Depozitul Central la atelier

e) Tntocmirea Raportului de productie

f) Predarea / livrarea produselor finite

g) Inregistrarea produselor finite in evidenta contabild




10. Stabilirea necesarului de materiale pentru executia produselor finite se efectueaza pe baza unei
Note de comandd intocmitd de citre citre seful entitatii solicitante si aprobatd de catre
conducerea universititii. Nota de comandd, aprobata, se transmite atelierrului pentru lansarea
in executie a comenzii.

11. Operatiunile si documentele utilizate pentru gestionarea bunurilor materiale utilizate pentru
obtinerea produselor finite in cadrul atelierelor cu scop lucrativ sunt:

a) Receptia materialelor de catre comisia de receptie Tntocmind Nota de intrare receptie (NIR)

Nota de intrare receptie se intocmeste in 3 exemplare astfel:
« Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
o Exemplar 2 (copie) - se transmite la Contabilitate pentru procesare Documente de plata
« Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la Depozitul central

b) Transferarea bunurilor din gestiunea Depozit central in gestiunea entitatii primitoare:

Bon de predare - transfer - restituire se intocmeste in 3 exemplare asfel:
o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
o Exemplar 2 (copie) - se transmite la Depozitul central
« Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la gestiunea entitatii primitoare

c) nregistrarea bunurilor intrate in gestiunea primitoare:

Fisa de magazie se intocmeste intr-un singur exemplar de catre gestionarul primitor pentru
fiecare bun intrat in gestiune dupa metoda cantitativ-valoric. Fisa de magazie este documentul
prin care se asigura evidenta tehnic-operativa a bunurilor din gestiune.

d) Tnregistrarea bunurilor iesite din gestiune (date in consum):

Bon de consum se intocmeste in doud exemplare, astfel:
o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
+ Exemplar 2 (copie) - se arhiveaza la gestiunea din entitatea preddtoare

e) Transmiterea centralizatd a bonurilor de consum la Contabilitate:

Centralizator privind bonurile de consum se intocmeste, lunar, in doua exemplare, astfel:
o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
« Exemplar 2 (copie) - se arhiveaza la gestiunea din entitatea predatoare

Centralizatorul privind bonurile de consum impreuna cu Bonurile de consum aferente se transmit
la Biroul Contabilitate, in original, dar cu numar de inregistrare prin Registratura electronica.

| NOTA

1) Tn cazul in care materialele sunt destinate confectionarii de mobilier, Bonurile de consum
aferente se vor transmite Biroului Contabilitate cu ajutorul Centralizatorului bonurilor de consum
la care se vor anexa bonurile de consum aferente;

2) Tn cazul in care materialele sunt destinate confectionarii de mobilier, Bonurile de consum
aferente se vor transmite Biroului Contabilitate cu ajutorul Raportului de productie la care se vor
anexa bonurile de consum aferente;

f) Obtinerea mobilierului (produselor finite):

Raportul de productie se foloseste pentru evidenta produselor finite {obiectelor de inventar)
rezultate in urma procesului de fabricatie in raport cu consumurile de materii prime si materiale
care au concurat la obtinerea acestora si se intocmeste de catre seful de atelier pe baza Bonurilor
de consum, astfel:

o Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)
« Exemplar 2 (copie) - se arhiveaza la atelier



12.

13.

14

15.

16.

Raportul de productie se intocmeste tindnd cont de Normativele de cheltuieli si alte
Documentatii tehnice in baza cdrora au rezultat produsele finite (obiectele de inventar)
respective.

g) Predarea-primirea mobilierului (produselor finite) intre atelier si entitatea beneficiara:
Bon de predare - transfer - restituire se intocmeste in 3 exemplare asfel:
» Exemplar 1 (original) - se transmite la Contabilitate (contabilul de gestiune)

o Exemplar 2 (copie) - se transmite la atelier
» Exemplar 3 (cotorul) - se arhiveaza la gestiunea entitatii primitoare

h) Inregistrarea mobilierului (obiectelor de inventar) intrate in gestiunea primitoare:
Fisa de maguazie se intocmeste intr-un singur exemplar de catre gestionarul primitor pentru
fiecare obiect de inventar intrat in gestiune dupd metoda cantitativ-valoric.
Fisa de magazie este documentul prin care se asigura evidenta tehnic-operativa a obiectelor
de inventar din gestiune.

Deseurile / pierderile tehnologice rezultate in cadrul procesului de fabricatie se vor inregistra in
gestiune, intocmindu-se Fisd de magazie, separat pentru fiecare din bunurile rezultate si in
contabilitate pe baza Bonului de predare-transfer-restituire.

Sciderea din gestiune a deseurilor / pierderilor tehnologice se va efectua, fie pe baza Bonului de
consum —in cazul utilizarii acestora pentru lucrarile de reparatii, fie in baza Procesului verbal de
scoatere din functiune —in cazul casarii/declasarii acestora.

Pentru inregistrarea in contabilitate a scaderii din gestiune a deseurilor / pierderilor tehnologice,
documentele justificative, enumerate mai sus, vor fi insotite si de o Notd explicativd cu privire la
natura si scopul utilizdrii acestor bunuri Tn lucrarile de reparatii sau motivarea/justificarea
casarii/declasarii lor.

Modelele documentelor privind gestionarea bunurilor sunt aexate la prezenta, astfel:

o Nota de intrare receptie — Model editabil din Aplicatia EMSYS
e Bon de predare / transfer / restituire —Model anexat la prezenta

¢ Fisa de magazie — Document tipizat cod 14-3-8

s Bon de consum — Model anexat la prezenta

o Centralizator privind bonurile de consum — Model anexat la prezenta

o Fisa de evidentd a obiectelor de inventar — Document tipizat cod 14-3-9

o Proces verbal de casarea obiectelor de inventar — Model conform Serviciului EIEP
« Proces verbal de receptie a mijloacelor fixe — Model anexat la prezenta

» Bon de miscare a mijloacelor fixe — Model anexat la prezenta

e Registrul numerelor de inventar — Document tipizat cod 14-2-1

o Fisa mijlocului fix — Document tipizat cod 14-2-2

e Proces vrerbal de casare a mijloacelor fixe — Document tipizat cod 14-2-3/aA
e Ordin / Proces verbal de transfer mijloace fixe =~ — Model conform Serviciului EIEP
» Nota de comandd pentru executia de produse = — Model enexat la prezenta

s Raport de productie — Model anexat la prezenta

¢ Angajament de platd — Model anexat la prezenta

o Contract de garantie in numerar — Model anexat la prezenta

Gestionarii au obligatia de a constitui o garantie in numerar, in conformitate cu prevederile Legii
nr.22/1969, in functie de natura si valoarea gestiunii incredintate.



17. Constituirea garantiei se face prin contract de garantie incheiat in scris.

fls. Garantia in numerar se stabileste in functie de valoarea gestiunii incredintate, astfel:

e« Sub 3.000.000 lei - prin semnarea unui Angajament de plata

» Peste 3.000.000 lei - prin retineri din salarii in limita unui salariu de bazd lunar

19. Garantia n numerar va fi depusa de citre universitate la banci comerciale, intr-un cont special.

20. Garantia in numerar si dobanda aferentd pot fi ridicate de cdtre gestionar la incetarea
contractului sdu de munci sau la trecerea intr-o functie pentru care nu se cere garantie, in situatia
in care nu a cauzat o paguba sau cind paguba a fost acoperita in intregime.

21. Cand gestionarul a cauzat o pagubd in gestiune la locul sdu de munca si aceasta nu se acopera
integral in termen de o luna de la obtinerea titlului executoriu definitiv, institutia se va despagubi
din garantia in numerar constituita in favoarea sa.

22.Tn situatia in care sumele depuse drept garantie au fost ridicate, in intregime sau in parte, de
institutie pentru a se despagubi, gestionarul este obligat sa reintregeasca garantia in numerar in
rate lunare de 1/3 din castigul net lunar.

23. Garantiile vor fi recalculate periodic in functie de schimbrile intervenite in salariul de baza lunar
al gestionarului, precum si in specificul si valoarea bunurilor gestionate, procedandu-se la
modificarea corespunzatoare a contractului de garantie.

24.Tn cazul in care, in urma recalculdrii, este necesard constituirea sau completarea garantiilor
suplimentare, aceasta se face in termen de 60 zile de la data recalcularii.

25. Gestionarul rispunde integral fatd de institutie pentru pagubele pe care le-a cauzat in gestiunea
sa, fie prin executarea garantiei in numerar constituitd, fie in instantele de judecats, in cazul in
care garantia in numerar constituitd nu acopera paguba.

26. Prezenta procedura de lucru se va transmite:
o Facultdtilor / Departamentelor
« Directiei Achizitii Publice
o Directiei Tehnice
« Directiei Financiar Contabilitate
« Serviciului Aprovizionare

RECTOR,

DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,
‘f‘onf.uni .
7

Ec. Florian Miclea
2


Text Box


BON DE PREDARE TRANSFER RESTITUIRE

Numar Data

Am procedat la predarea-primirea bunurilor, dupd cum urmeaz:

Entitatea preditoare \ |

Gestiunea preditoare | | Cod gestiune |:|

Entitatea primitoare { |

Gestiunea primitoare | | Codgestiume [ ]

Codul sursei de finantare | | Articol bugetar |
Furnizor | | CIF | |
Facturanr. | | Data | | Contractnr. | | Data | |
Nr. Denumirea bunurilor Pret
crt. (tip, sort, marci, profil, dimesiune} U. M. Cantitate unitar Valoarea
0 1 2 3 4 5
GESTIONAR PREDATOR ENTITATEA PRIMITOARE
Data Semndtura Seful entitatii Gestionar

Numele si prenumele Semnitura




BON DE CONSUM

Numar Data

Am procedat la predarea-primirea bunurilor pentru consum, dupa cum urmeaza:

Entitatea beneficiarda | |
Gestiunea preditoare | | Cod gestiune I:i
“Scopul / Destinatia consumului:
|: - Materiale consumabile
\:l - Materiale pentru reparatii

:l - Materiale pentru confectionare mobilier

Nr. Denumirea materialelor Pret
crt. (tip, sort, marci, profil, dimesiune) U. M. Cantitate unitar Valoarea
0 1 2 3 4 5
GESTIONAR PREDATOR ENTITATEA PRIMITOARE
Data Semnitura Seful entitatii Gestionar

Numele §i prenumele Semnitura




Entitatea predatoare:
Gestiunea predatoare:

Luna:
CENTRALIZATOR
privind bonurile de consum
Numar Data

Nr. Bon de consum

crt. Numdr Data Gestiunea primitoare Gestionarul primitor Valoarea

0 1 2 3 4 5
GESTIONAR PREDATOR BIROUL CONTABILITATE
Numele si prenumele Semnatura Numele si prenumele Data Semnatura




PROCES VERBAL DE RECEPTIE A MIJLOACELOR FIXE

Numar Data

Comisia de receptie constituita conform Deciziei de numire am procedat la receptia mijlocului fix astfel:

Furnizor | l CIF | |
Facturanr. | | Data | | Contractnr, | | Data | |
Sursa de finantare | ]
Cod sursa I:’ Cont bancar | | Articol bugetar | |
Operatiune in sfera de aplicare a taxei pe valoarea adaugata (TVA): DA I:] NU |:|
Denumirea mijlocului fix || —||
Valoarea de inventar | | Pretunitar | | cantitate | ]
Numar inventar " || Cod clasificare || || Norma amortizare @
Denumirea gestiunii | | Cod gestiune |:[
Bon de miscare a mijlocului fix Numar | | Data | 1
Gestionar primitor | | Semnatura l \
Gestionar preditor | | Semnatura | |

COMISIA DE RECEPTIE
Numele si prenumele Semndtura Numele gi prenumele Semnatura




BON DE MISCARE A MIJLOACELOR FIXE

Numar Data

Am procedat la predarea-primirea mijloacelor fixe, dupd cum urmeaza:
Subunitatea preditoare |

|
Gestiune preditoare |

| Codgestiune [
si

Subunitatea primitoare | |

| Cod gestiune [

Gestiune primitoare |

Nr. Numir Data darii Valoare
crt. Denumirea mijloacelor fixe de inventar | infolosintd | Cantitate de inventar
0 1 2 3 4 5

L Vizat Serviciul Evidenta si Exploatare Patrimoniu | Data | Semnatura |
PREDATOR PRIMITOR
Seful de compartiment Gestionar preditor Seful de compartiment Gestionar primitor




Universitatea Politehnica Timigoara Aprobat AVIZAT

Emitent: Rector Director Financiar Contabil

Numar [Data |

NOTA DE COMANDA

pentru realizarea unor produse finite in atelierele de productie

[ Entitatea solicitantd: |

[ Obiectul necesitatii: |

|

Materiale necesare realizarii produselor finite:

Nr. Denumirea materialelor Pret Valoarea
crt. (tip, sort, marcd, profil, dimesiune) U. M. Cantitate unitar estimativa
0 1 2 3 4 5
Total
VIZA DE COMPARTIMENT SEF ATELIER

Numele si prenumele Semnitura Numele si prenumele Semnitura




Raport de productie

Numar

Data

in urma proceselor tehnologice in care au fost utilizate materialele, eliberate din gestiune in scopul consumului,
conform Bonurilor de consum, anexate la prezentul:

Nr. Denumirea materialelor Pret
crt. (tip, sort, marca, profil, dimesiune) U.M. | Cantitate unitar Valoarea
0 1 2 3 4 5
Total
au rezultat urmatoarele produse finite:
Nr. Denumirea produselor finite Preg
crt. (tip, sort, marcd, profil, dimesiune) U.M. | Cantitate unitar Valoarea
0 1 2 3 4 5
Total
Bonurile de consum anexate:
Numaéar Data Valoarea Gestionar predator
Total
DIRECTOR TEHNIC SEF ATELIER
Numele i prenumele Semnatura Numele §i prenumele Semndtura




ANGAJAMENT DE PLATA

Subsemnatul (a) Alecsandrescu Narcisa-Emilia, domiciliat (a) in Timisoara, str. Nabucodonosor,
nr. 14, Bloc 36, sc. B, ap. 19, judetul Timis, posesor al cartii de identitate seria TZ nr. 825917, eliberat de
catre SPCLEP Timis la data de 25.09.2019, avand functia de administrator patrimoniu in cadrul
Departamentului de Masini Hidraulice, mad angajez sa platesc integral contravaloarea pagubelor
produse de mine sau din vina mea asupra bunurilor ce imi sunt incredintate, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

Prezentul angajament I-am luat in conformitate cu prevederile art. 254 din Legea nr. 53/2003 privind
Codul muncii.

in caz de nerespectare a angajamentului luat, se va proceda la actionarea in instantele de judecats.

Data 29.03.2022 Semnatura ..ccooeevvveeereenan.



Nr. XXX/ zz.ll.aaaa

CONTRACT DE GARANTIE

I. PARTILE CONTRACTANTE

1.1. Universitatea Politehnica Timisoara, cu sediul in Timisoara, Piata Victoriei nr. 2, cod fiscal 4269282,
reprezentata prin conf.univ.dr.ing. Florin Dragan — rector si ec. Miclea Florian — director financiar
contabil, in calitate de angajator, pe de o parte,

Si

1.2. Alecsandrescu Narcisa-Emilia domiciliat(a) in Timisoara, str. Nabucodonosor, nr.14, Bloc 36, sc. B,
ap.19, Judetul Timis, posesor al cartii de identitate seria TZ, nr. 825917, eliberat de cédtre SPCLEP Timis,
la data de 25.09.2019, avand functia de administrator patrimoniu, in cadrul Departamentului de Masini
Hidraulice, in calitate de de angajat-gestionar, pe de alta parte,

au convenit sa incheie prezentul contract, accesoriu al contractului de munca nr. ....ccccvvevvreneene din
.............................. privind constituirea garantiei materiale prevdzute de Legea nr. 22/1969 privind
angajarea gestionarilor, constituirea de garantii si raspunderea in legatura cu gestionarea bunurilor
agentilor economici, autoritatilor sau institutiilor publice, modificatd prin Legea nr. 54/1994, cu
respectarea urmatoarelor clauze:

Il. OBIECTUL CONTRACTULUI

2.1. Angajatul-gestionar, salariat al societatii sus-mentionate, avand un salariu de bazd lunar in valoare
de 3.150 lei se obliga ca, in vederea acoperirii eventualelor pagube cauzate in gestiunea ce i-a fost
incredinfata sa constituie o garantie in numerar in sumd de 6.300 lei pentru valoarea bunurilor
gestionate de 2.850.125,18 lei, reprezentand echivalentul a doua salarii de baz3 lunare.

2.2. (1) Garantia in numerar va fi retinutd de la angajatul-gestionar in 12 rate lunare de
.............................. lei fiecare, din salariul sau.

2.2. (2) Garantia in numerar va fi retinutd de la angajatul-gestionar in rate lunare de 1/10 din salariul de
baza lunar.

lil. OBLIGATIILE PARTILOR

3.1. Daca existd mai multe urmariri in perioada constituirii garantiei materiale convenite si, ca urmare,
angajatorul nu va putea sa retina garantia in numerar din salariu, angajatul-gestionar se oblig3 ca, din
veniturile sale, sa depuna la data la care se face plata drepturilor salariale ratele datorate, devenite
scadente.

3.2. Angajatorul va retine (primi) sumele aferente de la angajatul-gestionar si se oblig si o depuni in
cont la Banca Comerciala Romana Timis evidentiind operatiunea respectivd in contabilitatea sa. De
asemenea, angajatorul se obligd sa restituie suma retinuta in contul garantiei materiale, impreuns cu
dobanzile aferente, acestuia, numai in cazul incetéarii contractului de munci sau la trecerea sa intr-o
functie pentru care nu este necesara constituirea garantiei materiale.

3.3. (1) Angajatul-gestionar consimte ca garantia in numerar s3 fie folositd de angajator pentru
acoperirea pagubelor produse in gestiunea ce i s-a incredintat.

3.3. (2) in acest scop, angajatul-gestionar fmputerniceste angajatorul ca intr-o asemenea eventualitate
sa ridice din cont suma aferenta, pana la echivalentul pagubei produse, pe baza cererii acesteia si a unei
copii certificate de pe titlul executoriu definitiv obtinut impotriva angajatului- gestionar.

3.3. (3) Totodata, angajatul-gestionar se obligd sa reintregeasca garantia in numerar in conditiile
prevazute pentru constituirea ei, in rate lunare de 1/3 din salariul de baza.

IV. CLAUZE FINALE



4.1. Modificarea prezentului contract se face numai prin act aditional incheiat intre pariile contractante.

4.2. Prezentul contract reprezinta vointa partilor si inldtura orice alta intelegere verbal3 dintre acestea
anterioara sau ulterioara incheierii lui.

?

4.3. Tn cazul in care pértile isi incalca obligatiile lor, neexercitarea, de citre partea care suferd vreun
prejudiciu, a dreptului de a cere executarea intocmai sau prin echivalent banesc a obligatiei respective
nu inseamna ca ea a renuntat la acest drept al sau.

4.4, Prezentul contract s-a incheiat intr-un numar de ..... exemplare, dincare ...cccoceevieviicerecniinen ;

ANGAJATOR ANGAJAT-GESTIONAR

RECTOR, Alecsandrescu Narcisa-Emilia
Conf.univ.dr.ing. Florin Drégan

DIRECTOR FINANCIAR CONTABIL,
Ec. Miclea Florian

DIRECTOR RESURSE UMANE,
Ing. Ruset Dorina

SEF BIROU JURIDIC,
Jr. Atanasescu Alina





