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EAL DE FNVATRMART
TAR IN TIMISOARA

in exercitarea atributiilor stabilite de Ordinul nr. 3751/2015 si ale Regulamentului
privind organizarea si desfasurarea proceselor de constituire a structurilor de conducere
si de alegere/desemnare/ocupare prin ‘concurs a functiilor de conducere la nivelul
Universititii Politehnica Timisoara, pentru legislatura 2020-2024, Biroul Electoral al UPT

emite prezenta
INSTRUCTIUNE

PROCESUL ELECTORAL LA NIVELUL DEPARTAMENTELOR, pentru desemnarea:

- Directorilor de departament

- Membrilor in Senatul UPT

- Membrilor in consiliul departamentelor

DATA DESFASURARII PROCESULUI ELECTORAL: 08.01.2020
ETAPE:

1. indatade 07.01.2020 Biroul Electoral comunici directorilor de departamente pe
e-mail prezenta instructiune si procesele verbale ce vor fi utilizate - n format
electronic;

2. In data de 08.01.2020, ora 08.00 persoanele desemnate de directorii de
departament ridicd de la Rectoratul UPT, camera 314, pe baza de proces verbal,
materialele necesare procesului de vot - liste de prezentd, liste electori,
buletine de vot, stampile cu mentiunea votat si anulat. Materialele primite sunt
transportate in locatiile stabilite pentru alegeri, la nivelul fiecarui departament;

3. indata de 08.01.2020, ora 09.00, in locatiile stabilite pentru fiecare departament
se procedeazi la constituirea adundrii generale de alegeri. Adunarea generald
de alegeri este formata din cadrele didactice titulare in departament (electorii din
liste). Pana la ora 09.15 (ora recomandata) se stabileste cvorumul necesar
pentru realizarea procesului de alegeri efectiv. Cvorumul inseamnd prezenta a
minim 2/3 din numirul de electori. Cvorumul se verifica in baza semndturilor din
lista de prezentd (primita de la biroul electoral central), pand la ora 09.15;

4. Daci existd cvorum, adunarea generald de alegeri va fi prezidatd de decanul de
varstd, asistat de cel mai tAnar membru din departament;

5. Decanul de varsti propune alegerea Biroului electoral de sectie (3 persoane, dintre
care un presedinte). Se desemneaza si un secretar (din categoria personalului
didactic auxiliar);

6. Se procedeazd la audierea planurilor manageriale ale candidatilor (pentru
directorii de departament) - urmate de discutii;

7. Lucririle de la pct. 3-5 sunt consemnate in PROCESUL VERBAL al adunarii
generale de alegeri pentru alegerea directorului de departament,
reprezentantilor departamentului fn senat $i a membrilor consiliului
departamentului;

8. Dupa indeplinirea, in departamente, a formalitatilor de la pct 3-7, biroul
electoral desemnat al fiecdrei sectii, realizeazd urmatoarele operatiuni:
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- Stabileste intervalul orar in care se procedeaza la votul efectiv. Intervalul
orar de vot se comunicdi membrilor departamentului si nu va depasi un
termen rezonabil de 2 ore;

- Identifica fiecare elector care se prezinta (pentru alegerea directorului de
departament, reprezentantilor in senat, membrilor consiliului departamentului) si
care semneaza in listele electorale participarea la vot;

- Inmaneazi electorului care a semnat in listele electorale stampila cu mentiunea
votat si buletinele de vot - pentru fiecare tip de scrutin;

- La ora limita stabilitd, inchide sectia de votare si procedeaza la numdrarea
voturilor, conform regulamentului;

- Secretarul biroului electoral completeaza procesele verbale de numarare a
voturilor, pentru fiecare tip de scrutin. Procesele verbale sunt semnate de membrii
biroului electoral si de secretar;

- Rezultatele voturilor se comunica Biroului electoral al UPT, prin e-mail -
alexandru.iliescu@student.upt.ro sau orice alt mijloc de comunicare (care face
dovada transmiterii si primirii), In vederea tiparirii si securizdrii buletinelor de vot
necesare unui al doilea tur de scrutin, daca va fi cazul.

9. Ora recomandata pentru finalizarea procedurilor de la pct. 3 - 8 este ora
12.30, in data de 08.01.2020;

10. In cazul in care este necesar un al doilea tur de scrutin, fiecare birou electoral de
sectie va desemna persoane care sa ridice de la biroul electoral al UPT buletinele
de vot tipdrite si securizate si listele de electori. Ora recomandata pentru
finalizarea acestei proceduri este 13.30. Procesul electoral se reia in locatiile
stabilite initial, cu indeplinirea de biroul electoral al fiecdrei sectii a operatiunilor
dela pct. 8 si a dispozitiilor din regulamentul de alegeri. Ora recomandata pentru
reluarea procesului electoral este ora 14. Fiecare birou electoral va proceda
la comunicarea membrilor departamentului a intervalului orar in care se
desfiasoara turul al doilea de scrutin.

11. In cazul in care se constatii necesitatea altor tururi de scrutin birourile electorale
vor proceda in conformitate cu recomanddrile si din prezenta instructiune,
urmairind si se respecte un interval orar rezonabil pentru exercitarea dreptului de
vot, respectiv finalizarea procedurilor. Ora recomandata pentru finalizarea
procedurilor este ora 20.00

12. Rezultatele alegerilor se comunica de birourile elecorale ale sectiilor, prin afisare
la sediul sectiilor de vot si pe site-ul departamentelor. Termen recomandat:
08.01.2020, ora 21;

13. Pentru facilitarea procesului electoral se recomanda ca in fiecare sectie sa
existe 3 urne de vot, cu mentiunea, la loc vizibil pe acestea a fiecarui tip de scrutin:
director de departament, consilliul departamentului, senat;

14. Documentatia adunarilor generale de alegeri se depune de Birourile electorale
ale sectiilor de votare, la Biroul Electoral universitar al UPT, in termen de 24 de
ore de la incheierea alegerilor. Documentatia va cuprinde, pentru fiecare
birou electoral:

a) Numele si prenumele directorului de departament ales;
b) Lista nominala a reprezentantilor departamentului alegi in Senatul UPT;
c) Lista nominal3 a reprezentantilor departamentului alegi in Consiliul




departamentului;

d} Procesul-verbal de sedinta, semnat de decanul de varsta al cadrelor didactice
titulare, de cel mai tAnar membru titular al departamentului, de membrii
biroului electoral si de secretarul desemnat;

e) Procesele-verbale de numarare a voturilor pentru fiecare tip si tur de scrutin
efectuat;

f} Buletinele de vot pentru fiecare tip si tur de scrutin efectuat;

g) Listele cu electori utilizate Ia nivelul sectiilor pentru fiecare tip si tur de scrutin
efectuat;

h) Dosarele de candidaturd in original.

Prezenta instructiune, impreund cu anexele - PV (in format electronic) se
comunica directorilor de departament.
Prezenta instructiure are rol informativ - in vederea organizdrii din punct de

vedere administrativ si logistic al procesului electoral si nu se substituie regulamentului
de alegeri.
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