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HOTARARE
a Consiliului de Administratie al Universitatii Politehnica Timisoara
Nr.162/31.10.2023
- aprobarea Instructiunii privind decontarea cheltuielilor efectuate de studentii UPT in vederea deplasdrii pe
mijloacele de transport local in comun —

In conformitate cu Legea nr. 199/2023-legea invdtamantului superior,

Legea nr. 92/2007, a serviciilor publice de transport persoane in unitatile administrativ-teritoriale, cu modificarile
si completdrile ulterioare,

0G nr. 27/2011 privind transporturile rutiere,

Consiliul de Administratie emite prezenta,

HOTARARE
Art. 1. Seaproba Instructiunea privind decontarea cheltuielilor efectuate de studentii UPT in vederea deplasarii pe mijloacele

de transport local in comun, in forma prezentata in anexa.

Art. 2. Prezenta hotadrdre se comunicd Consiliului de Administratie, Directiei Financiar Contabile si Facultdtilor.

RECTOR, SECRETAR SEF UNIVERSITATE
conf. univ. dr. ing. Florin DRAGAN ing. lolanda —Dorina COSOVAN




INSTRUCTIUNE
Privind decontarea cheltuielilor efectuate de studentii UPT
in vederea deplasarii pe mijloacele de transport focal in comun

Il DISPOZITII GENERALE:

Art. 1. Dispozitii legale incidente:
Prezenta instructiune este adoptatd in conformitate cu:
— Legea nr. 199/2023, legea invatdmdntului superior;
- Legea nr. 92/2007, a serviciilor publice de transport persoane in unitatile administrativ-teritoriale, cu modificdrile si
completarile ulterioare;
— 0Gnr. 27/2011 privind transporturile rutiere.
Art. 2. Aplicabilitate instructiune
Prezenta instructiune se aplicd in Universitatea Politehnica Timisoara, incepdnd cu anul universitar 2023-2024, in vederea

decontdrii cheltuielilor efectuate de studentii eligibili din UPT pentru deplasarile efectuate de acestia pe mijioacele de transport
local in comun din Timisoara si Hunedoara.

Il DEFINIRE TERMENI

Art. 3. Studenti eligibili

Beneficiaza de decontarea in procent de 90% a cheltuielilor efectuate pentru achizitionarea abonamentelor de
transport necesare pentru deplasarea cu mijloacele de transport focal in comun, pe tot parcursul anului calendaristic, pand la
implinirea vérstei de 30 de ani, studentii si studentii doctoranzi inmatriculati in Universitatea Politehnica Timisoara, laforma de
invatamant cu frecventd.

Beneficiaza de decontarea in procent de 100% a cheltuielilor efectuate pentru achizitionarea abonamentelor de
transport necesare pentru deplasarea cu mijloacele de transport local in comun, pe tot parcursul anului calendaristic, pand la
implinirea varstei de 30 de ani, studentii si studentii doctoranzi inmatriculai in Universitatea Politehnica Timisoara, la forma de
invatamant cu frecventd, care se fncadreaza intr-una dintre urmdtoarele situatii:

e au unul sau ambii pdrinti decedatj;
o provin din centre de plasament;

e au fost in plasament |a familia extinsa, substitutivd sau la asistent maternal, potrivit prevederilor art. 64 alin.
(1) din Legea nr. 272/2004 privind protectia §i promovarea drepturilor copilului, republicatd, cu modificarile
si completdrile ulterioare.
Art. 4. Platforma UPT
In Universitatea Politehnica Timisoara, decontarea cheltuielilor pentru transportul public local in comun, in limita
prevdzutd de lege si alocdrii fondurilor de catre Ministerul Educatiei, se efectueazd pentru studentii de fa ciclurile de licenta si
master prin intermediul platformei student.upt.ro, cusectiunea specificd, respectiv pentru studentii doctoranzi, prinintermediul
Secretariatului Scolii Doctorale.
Art. 5. Legitimatiile de cdlatorie
Servidiile regulate de transport de persoane se executd pe bazd de legitimatii de caldtorie individuale, care sunt
documente cu regim special si anume abonamente.
Este interzisa cedarea cu orice titlu de cdtre studentul eligibil a abonamentului de transport unei alte persoane, in
vederea utilizdrii acesteia pentru deplasarea cu mijloacele de transport in comun. Nerespectarea acestei obligatii atrage
raspunderea studentului/studentului doctorand vinovat, atat fatd de universitate cat si fatd de operatorul de transport.



Art. 6. Prelucrarea datelor cu caracter personal

Datele cu caracter personal ale studentilor (nume, prenume, CNP, e-mail, telefon, cont bancar, banca la care e
inregistrat contul bancar) vor fi utilizate de UPT in procesul de decontare ai abonamentelor pentru transportul in comun. Aceste
date vor fi comunicate Ministerutui Educatiei, conform dispozitiilor legale. Prelucrarea datelor cu caracter personal este necesara
pentru indeplinirea de cdtre UPT a obligatiilor fegale si contractuale.

. DESCRIEREA PROCESULUI

Art. 7. Studentii care se incadreaza intr-una dintre categoriile enuntate la art. 3, alin 2 si care doresc sa beneficieze de decontarea
integrald a cheltuielilor efectuate pentru achizitionarea legitimatiei de cdldtorie, vor depune odatd cu prima cerere de decontare,
copii certificate pentru conformitate cu originalul dupa documentele care atesta statutuf lor.
Art. 8.Decontareasumelor catre studentise realizeazd exclusivprin transfer bancar, in contul bancarindicat destudent studentul
de la licentd sau master prin intermediuf platformei student.upt.ro, respectiv de studentul doctorand la secretariatul Scolii
Doctorale.

Instructiunile de utilizare a aplicatiei de catre studentii inmatriculati la ciclut licentd sau master, respectiv instructiunile
de depunere documente pentru studentii doctoranzi se regdsesc in anexa nr 1.
Art.9. Abonamentele lunare se achizitioneaza de fiecare student eligibil, individuai, de la transportatorul autorizat sd efectueze
transportul in comun din Timisoara sau Hunedoara.

Pentru acelasi interval de timp, un student eligibil nu poate solicita spre decontare cheftuieli efectuate pentru
achizitionarea mai multor tipuri de abonamente funare.
Art. 10. Studentul eligibil depune fa secretariatul facultatii la care este inmatriculat, respectiv la Secretariatul Scolii Doctorale,
bonul fiscal in original/chitanta aferent/a abonamentuluiachizitionat, in perioada de valabilitate a acestuia.

Bonul fiscal in original/chitanta trebuie sa contind seria cardului de transport incarcat in prealabil in platforma
student.upt.ro.
Art. 11. Secretariatele facultatilor, respectiv Secretariatul Scolii Doctorale verifica eligibilitatea fiecarui student si documentele
depuse de acesta si transmit Directiei Financiar Contabilitate, pana cel tarziu in data de 20 a lunii lista studentilor care au depus
documentele pand in data de 15 a lunii in curs, decontarea facdndu-se pand la sfarsitul (unii.

Documentele depuse incepand cu data de 16 a lunii vor fi procesate si decontate in luna urmdtoare.
Art. 12. In fundtie de situatie, universitatea va deconta studentului eligibil 90% din cheltuiald sau intreaga sum. Plata se va
efectua prin transfer bancar in contul bancarindicat de student.

Iv. DISPOZITII FINALE

Art. 13. Prezenta instructiune se aplicd incepdnd cu anul universitar 2023-2024.



Anexanr. 1

Etape parcurse in procesul de decontare de studentii inmatriculati la ciclurile de licenta si master:

1. Lainceputdean universitar:

- Prezentareala secretariatul facultatii, pana cel tarziu in data de 15 octombrie, a documentelor ce dovedesc incadrarea
studentuluiin una din situatiile ce i confera decontarea integrald a abonamentelor de transport local (copie certificat
deces pdrinte/pdrinti; dovadd provenientd centru de plasament sau plasament la familia extinsa, substitutiva sau la
asistent maternal). Secretariatul va pastra copii ale acestora, certificate conform cu originalul;

- Introducerea/actualizarea pe platforma https://student.upt.ro a urmdtoarelor informatii privind:

= (ardul de transport
o Seria cardului de transport in comun;
o (ateopoza cuambele fete ale cardului nominal de transport in comun (fatd/verso), din care sd fie lizibile
numele studentului si seria cardulu;
= (ontul bancar
o Numarul contului IBANin care se va face decontarea abonamentului; numele si prenumele asa cum apar
in extrasul de cont IBAN; banca emitenta;
o Unextras de cont {titularul contului trebuie sa fie studentul).

2. Depunerea [a secretariatul facultatii, in perioada de valabilitate, a documentului original ceatestd achizitionarea
abonamentului lunar (bon fiscal original/chitanta original/detalii tranzactie pentru pldtile on-line). Seria cardului
de pe dovada de platd trebuiesa fie aceeasi cu seria de pe cardul de transport incarcat pe pfatforma student.upt.ro.
Completarea si semnarea borderoului de predare.

Etape parcurse de secretariat in procesul de decontare:
Verificarea si validarea contului bancar declarat de student si a seriei cardului de transport.
Dupa colectarea documentelor de decont in original, secretariatele vor opera in contul studentului din ptatforma
htips://student.unt.ro urmdtoarele informatii:
o Numdrul documentului care atesta achizitionarea abonamentului lunar;
Perioada de valabilitate a abonamentului;
Data depunerii solicitarii de decont;
Suma inscrisd pe documentul de decont;
(ategoria de decontare in care se incadreaza (90% sau 100%).

O o O O

Virarea sumelor in conturile studentilor se efectueazd, de requld, pand in ultima zi a lunii in curs.

Etape parcurse in procesul de decontare de studentii doctoranzi:
1. Lainceput de an universitar, studentul va prezenta la secretariatul scolii doctorale, pana cel tarziu in data de 15
octombrie, urmdtoarele documente:

- Dovezi privind incadrarea studentului in una din situatiile ce ii conferd decontarea integrald a abonamentelor de
transport local (copie certificat deces parinte/parinti; dovadd provenientd centru de plasament sau plasament la familia
extinsa, substitutivd sau la asistent maternal). Secretariatul va pastra copii ale acestora, certificate de student pentru
conformitate cu originalul;

- Ocopiea cardului nominal de transport in comun (fatd/verso), din care sa fie fizibile numele si seria cardului;

- Unextras de cont in care se va face decontarea abonamentului (titularul contuluitrebuie sa fie studentul).

2. Depunerea la secretariatul Scolii Doctorale, n perioada de valabilitate, a documentului original ce atesta
achizitionarea abonamentului lunar (bon fiscal original/chitantd original/detalii tranzactie pentru platile on-line). Seria

cardului de pe dovada de plata trebuie sd fie aceeasi cu seria de pe cardul de transport depus la secretariatul scofii
doctorale.



Completarea si semnarea borderoului de predare.

Etape parcurse de secretariat in procesul de decontare:
Dupa colectarea documentelor de decont in original, secretariatut Scolii Doctorale va genera liste nominale (tabel e-
xcel), cu respectarea urmdtoarelor elemente:

e nume, prenume student

o (NP

e  nume, prenume titular cont

e nr.cont IBAN

e bancaemitentd

e serie card de transport in comun
e numdr bon fiscal

e perioadd valabilitate abonament
e suma

e datapredarii

Listele in format excel vor fi transmise Biroului de Burse, care fe va procesa in mod corespunzator.
Documentele in original, chitante si borderouri se predau la Directia Financiar Contabilitate.

Virarea sumelor in conturife studentilor se efectueaza, de requld, pand in ultima zia funii n curs.



