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REGULAMENT
PRIVIND CADRUL GENERAL DE ORGANIZARE SI DESFASURARE
A PRACTICII STUDENTILOR iN UPT

I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul regulament stabileste cadrul general de organizare si desfasurare a stagiilor de

practica in cadrul programelor de studii universitare de licentd si de masterat in Universitatea
Politehnica Timisoara (UPT).

Art. 2. Prevederile din prezentul regulament respecta cerintele impuse de:

- Legea Educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 288/2004 privind organizarea studiilor universitare;

- Legea nr. 258/2007 privind practica elevilor si studentilor;

- Ordinul MECT nr. 3955/2008 privind Cadrul general de organizare a stagiilor de practica in cadrul
programelor de studii universitare de licentd si de masterat si a Conventiei — cadru privind
efectuarea stagiului de practicd in cadrul programelor de studii universitare de licenta si de
masterat;

- Standardele specifice ARACIS pentru programele de studii de licenta si masterat, pentru fiecare
domeniu de studii, in vigoare (http://www.aracis.ro/proceduri/);

- Carta UPT, editia 2014;

- Regulamentul de organizare si desfisurare a procesului de invatdmant la ciclul de studii de
licenta din UPT;

- Regulamentul de organizare si desfasurare a procesului de invatéamant la ciclul de studii master
din UPT.

Art. 3. in sensul prezentului Regulament, termenii si notiunile folosite au urmdtoarele
semnificatii:

Practica — disciplind obligatorie, in conformitate cu planul de invatamant, prin intermediul céreia
studentii demonstreaza cunostintele acumulate in timpul studiilor.

Stagiul de practica — activitatea desfasurata de studenti, la ciclurile de licenta si master, in
conformitate cu planul de invatdmant, care are drept scop verificarea aplicabilitatii cunostintelor
teoretice insusite de acestia in cadrul programului de instruire.

Practicant — studentul, inscris la ciclul de licenta sau master, care desfasoara activitati practice
pentru consolidarea cunostintelor teoretice si pentru formarea abilitatilor, spre a le aplica in
concordanta cu specializarea pentru care se instruieste.
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Organizator de practica — UPT in calitate de institutie de invatamant superior, care prin cele 10

facultati si 25 departamente independente desfdsoard activitéti instructiv-educative si formative,
potrivit legislatiei romane in vigoare.

Partener de practica — institutia centralad ori locald sau orice alta persoana juridicd din Romania,
dintr-o tara participanta la diverse programe cu finantare europeana din fonduri nerambursabile,
ori dintr-o tard terta, ce desfasoara o activitate in corelatie cu specializarile cuprinse in
nomenclatorul Ministerului Educatiei si Cercetarii si care poate participa la procesul de instruire
practica a studentilor.

Cadru didactic supervizor - persoana desemnata de organizatorul de practica, care va asigura
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurarii stagiului de practica (Responsabilul de
practica pe specializare/program de studii).

Tutorele - persoana desemnata de partenerul de practica, care va asigura respectarea conditiilor

de pregatire si dobandire de catre practicant a competentelor profesionale planificate, pentru
perioada stagiului de practica.

Creditul transferabil — inteles potrivit Legii nr. 288/2004 privind organizarea studiilor
universitare, cu modificarile si completarile ulterioare.

Conventie - cadru privind efectuarea stagiului de practicd (Conventia-cadru de practicd) -
contractul tripartit, incheiat intre Organizatorul de practicd, Partenerul de practica si Student, in
care se detaliaza principalele aspecte ale activitatilor asociate unui stagiu de practica.

Portofoliu de practici — documentul atasat Conventiei-cadru de practicd privind efectuarea
stagiului de practicd, care cuprinde obiectivele educationale ce urmeaza a fi atinse, competentele
ce urmeaza a fi obtinute prin stagiul de practica, precum si modalitdtile de derulare a stagiului de
practica. Modelul portofoliului este prezentat ca anexa la Conventia de practica.

Il. ORGANIZAREA S| DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Art. 4. In UPT activitatea de practicd este coordonatd si monitorizatd de citre Oficiul de
Coordonare a Practicii (OCP).

Art. 5. La nivel de facultate, organizarea si desfisurarea practicii studentilor este in
responsabilitatea prodecanului de resort. Activitatea de practicd pentru o specializare este
supervizatd de un colectiv de coordonare alcatuit din prodecanul de resort — presedinte si un
membru, responsabil desemnat cu practica la acel domeniu de licenta, din partea facultatii.

Art. 6. Tn vederea bunei organizéri a activititii de practicd departamentele vor numi unul sau mai
multi responsabili de practicd pentru fiecare specializare (cadru didactic supervizor).
Responsabilii de practicd pe specializare sunt confirmati la inceputul fiecarui an universitar de
catre Consiliul Facultdtii.

Art. 7. (1) Stagiile de practica sunt obligatorii, durata acestora fiind reglementata prin planul de
invatamant elaborat in conformitate cu prevederile legale in domeniu. Durata stagiilor de
practica este de minimum o sdptdmana si de maximum 12 luni, calculate pe parcursul intregului
ciclu de studii de licentd sau masterat. Calendarul activitatilor pentru organizarea si desfasurarea
practicii se intocmeste anual, la inceputul anului universitar.

(2) La licentd programele de studii universitare prevdd doud categorii de stagii de practica:
practica de domeniu si practica de specialitate. Aceste stagii au tematici si obiective diferite,

corespunzatoare disciplinelor de domeniu si disciplinelor de specialitate din planul de
invatamant.



(3) La masterat stagiile de practica pot fi: practicd profesionald sau practicd de cercetare. Aceste
stagii de practicd au tematici si obiective diferite in conformitate cu tipul masterului: profesional
sau de cercetare.

(4) Stagiile de practica pentru finalizarea studiilor pot fi: stagii de practicd pentru elaborarea
lucrdrii de diplomd / disertatie. Stagiile de practicd pentru finalizarea studiilor care se desfasoara
in cadrul UPT nu se bazeazd pe o Conventie de practica.

(5) Stagiile de practica se pot desfasura distribuite pe parcursul semestrului sau cumulat, la sfarsit
de semestru sau de an de studii, in conformitate cu planul de invatamant.

(6) Stagiul de practica poate fi echivalat cu perioade de angajare individuala, dupa cum urmeaza:
- 2 luniin timpul semestrelor universitare, cand studentii se pot angaja part-time;
- minim 3 sdptdmani pe perioadele vacantelor sau a perioadei de practicd din cadrul
planului de invatamant.
Pozitia ocupata trebuie sa fie compatibila cu domeniul specializarii programului de studii de
licentd/masterat.

Art. 8. Practica se poate desfisura in institutii/unitdti economice/unitati de cercetare care au
domeniul principal de activitate relevant pentru specializarea studentului. Practica se poate
efectua si in cadrul laboratoarelor din facultate/departament sau din alte facultati din reteaua
universitara acreditata.

Art. 9. Studentii au posibilitatea s& opteze pentru unul din urmatoarele moduri de efectuare a
practicii:

» Stagiu de practicd facilitat de universitate — Universitatea, prin facultatea la care este
inmatriculat studentul, faciliteazi obtinerea unor locuri de practica pentru studenti,
inclusiv acorduri de practicd prin programe/proiecte finantate si recunoscute ca atare de
Conducerile administrative ale universitdtii sau facultatilor (spre exemplu programe
ERASMUS +);

» Stagiu de practicd propus de student —identificarea locului de desfasurare a practicii fiind
obligatia studentului. Dup3 gésirea locului de practic3, studentul inainteaza o cerere tip
citre secretariatul facultitii (conform modelului din ANEXA 1). Tn urma analizei efectuate
de citre cadrul didactic supervizor si a acordului privind partenerul de practica, se pot
initia demersurile necesare privind efectuarea stagiului de practica;

= Stagiu de practicd la locul de muncd, dacd specificul sdu corespunde cu programul de
studii al studentului/masterandului — pentru studentii/masteranzii angajati, cu conditia
ca organizatorul de practici s3 asimileze activitatea de la locul de munca cu practica;

= Stagiu de practicd organizat in universitate. Acesta poate fi organizat in cadrul facultatii
pentru studentii care nu au identificat un loc corespunzdtor de practica sau pentru cei
care isi manifesta intentia de a efectua stagiul de practica in universitate.

Art. 10. (1) in cazul situatiilor de fortd majora (stari de urgenta, alerta sau similare) sau in situatii
exceptionale, stagiul de practicd se poate desfisura si on-line, cu acceptul conducerii
universitatii. Comunicarea intre student si responsabilul de practicd pentru specializare se
realizeaza pe platforma specializata pentru invétdmant online Campus Virtual UPT (CVUPT) de
care dispune Universitatea. Toate documentele necesare pe parcursul procesului de derulare a
practicii (cerere de efectuare a practicii, portofoliu de practicd, atestat de practica si caiet de
practic3) vor fi transmise online prin intermediul Campusului Virtual.

(2) Organizarea procesului de practicd se poate efectua, pentru oricare mod de efectuare
prevazut la Art. 9, prin intermediul platformei CVUPT: postare locuri de practica, alegerea de



catre studenti a locului de practica, gestionarea template-urilor pentru anexele care trebuie
completate, postarea de cdtre studenti, universitate si partenerii de practica a anexelor
completate, comunicarea intre studenti/universitate/parteneri de practicd, postarea de catre
studenti a caietelor de practica in vederea evaluarii acestora.

(3) In cazul situatiilor exceptionale se va efectua on-line si evaluarea practicantilor.

Art. 11. Responsabilul de practicd pe facultate, in colaborare cu responsabilii de practica pentru
programele de studii universitare de licenta si masterat identificd locurile de practicd — partenerii
de practicd pentru studenti si realizeazi toate demersurile necesare in vederea facilitarii obtinerii
unor locuri de practica pentru studenti.

Tn acest scop facultatile vor intocmi liste cu categorii de parteneri de practicd (ANEXA 2) care
desfisoar activititi in domenii relevante conform specializérilor gestionate de facultate.

Art. 12. Stagiile de practica in institutii/unitdti economice/unitati de cercetare se organizeaza in
baza Conventiilor de practicad (ANEXA 3) privind efectuarea stagiului de practica incheiate anual
intre universitate/facultate, partenerul de practica si student.

Art. 13. Activitatea desfasuratd in stagiul de practici se face pe baza Fisei Disciplinei de practica,
elaborat3 pentru fiecare stagiu de practici in conformitate cu planul de invatdmant, de cdtre

responsabilul de practicd, numit de facultate, pentru fiecare program de studii gestionat de
facultate.

Art. 14. Prezentarea studentului la locul de practicé se face in baza unei adrese eliberate de
Universitatea Politehnica Timisoara, prin Decanatul Facult&tii (conform modelului din ANEXA 4).
Studentul/masterandul va prezenta partenerului de practicd urmatoarele documente: adresa
eliberatd de Decanat si Portofoliul de practica.

Art. 15. Practica organizat3 in universitate se desfisoara doar in baza Portofoliului de practica,
tutorele in aceast situatie fiind cadrul didactic coordonator al activitatii derulate de student.

Art. 16. Tn baza conventiei de practicd, partenerul de practica asigura, pe toata durata stagiului
de practic3, indrumarea studentilor prin desemnarea unui tutore care trebuie sa fie calificat in
domeniul in care se deruleaz practica studentilor. Acesta va asigura respectarea conditiilor de
pregitire si dobandire de citre practicant a cunostintelor, abilitatilor si competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practicd prevazute in Portofoliul de
practicd, parte integrantd a Conventiei de practicé si conforme cu fisa disciplinei de practica.

Art.17. Studentii au obligatia de a se prezenta la locul de practicd in perioada stabilita, sarespecte
regulamentul de ordine interioard impus de conducerea institutiei gazda, sa-si insuseasca
cunostintele si exigentele prevazute in Portofoliul de practicd in conformitate cu fisa disciplinei
de practica.

Art. 18. Tn cadrul stagiului de practicd, studentii sunt obligati sa rezolve o tema sau un proiect, cu
relevant pentru domeniul/specializarea pe care o urmeazd, asigurand aplicarea in practicd a
cunostintelor teoretice dobandite in cadrul activitatilor didactice.

Art. 19. Tn timpul derulirii stagiului de practicd, tutorele impreuna cu cadrul didactic supervizor
vor monitoriza si evalua, in permanent, practicantul. Evaluarea consta in stabilirea nivelului de
dobandire a competentelor profesionale, cat si a comportamentului si a modalitatii de integrare
a practicantului in activitatea partenerului de practica (disciplind, punctualitate, responsabilitate
in rezolvarea sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioard al
intreprinderii/institutiei publice etc. - Conform cu Ord. 3955/2008, art. 10).



Art. 20. La finalul desfasurarii stagiului de practicd, tutorele completeaza Atestatul de practicd
(prezentat in ANEXA 5) si optional Fisa de evaluare (prezentatd in ANEXA 6).

Atestatul de practicd va cuprinde calificativul acordat: foarte bine / bine / satisfdcdtor /
nesatisfacdtor.

Rezultatele temei / proiectului elaborat de practicant pot fi utilizate de catre compania in care s-
a desfasurat stagiul de practica.

Art. 21. Practica se incheie printr-un colocviu in cadrul cdruia studentul va prezenta un Caiet de
practicd (ANEXA 7), in care se vor detalia modul de rezolvare a temei / proiectului de practica.
Comisia colocviului de practica este compusa din cadrul didactic supervizor si un cadru didactic
de specialitate.

Tn urma analizei documentelor de practicd (Caietul de practic, Atestatul de practicd) si
examindrii practicantului, Comisia va acorda unul din calificativele promovat/ nepromovat pentru

stagiile de practica la programele de studii licent3, respectiv cu notd pentru stagiile de practica la
ciclul de master.

Art. 22. Recunoasterea stagiului de practica se realizeaza prin acordarea punctelor de credit

prevazute in Fisa Disciplinei de practica si completarea calificativului/notei in catalogul de note
la disciplina Practica.

Il. OBLIGATIILE PARTILOR
Partenerul de practica
Art. 23. Partenerul de practica are urmatoarele obligatii generale:

- s3 detin3 o dotare corespunzétoare — logisticd, tehnic si tehnologica — necesard valorificarii
cunostintelor teoretice primite de practicant in cadrul procesului de instruire;

- s3 asigure tutori, specialisti cu studii medii si/sau superioare, care sa coordoneze si sa participe
la evaluarea desfasurarii practicii studentilor;

- s4 desfisoare programul de activitate astfel incat s permita realizarea activitatii de practica a
studentilor in conditii normale, fara a se depasi ora 20:00.

Art. 24. Partenerul de practicd va desemna un tutore pentru stagiul de practica, care va asigura
respectarea conditiilor de pregitire si dobandirea de cdtre practicant a competentelor
profesionale planificate pentru perioada stagiului de practica.

Art. 25. Pe perioada de practic3, tutorele impreund cu cadrul didactic supervizor urmaresc si
inregistreaza prezenta la activitate a practicantului si semnaleaza facultatii eventualele abateri.

Art. 26. Partenerul de practica trebuie s3 il sprijine pe practicant sa urmareasca fisa disciplinei de
practicd, pundndu-i la dispozitie mijloacele necesare.

Art. 27. Tnainte de inceperea stagiului de practici partenerul de practicd este obligat sa
instruiascd practicantul cu privire la normele de securitate si protectie a muncii si de aparare in
situatii de urgentd — in conformitate cu legislatia in vigoare, specifice locului si activitatilor pe
care le va desfasura in stagiu.

Organizatorul de practica

Art. 28. Organizatorul de practici desemneazd un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurdrii pregétirii practice pentru formatia de
studiu.



Art. 29. Cadrul didactic supervizor impreuna cu tutorele (indrumatorul de practica) desemnat de
partenerul de practica stabilesc tematica si competeniele profesionale care fac obiectul stagiului
de pregatire practicd, in conformitate cu fisa disciplinei de practica.

Art. 30. Evaluarea si notarea finald se realizeazd la facultatea din care provine practicantul, de
catre cadrul didactic supervizor insotit de catre un alt cadru didactic de specialitate, in urma
examinarii practicantului si a analizei documentelor de practica.

Art. 31. Tn urma evaludrii pozitive a desfasurarii stagiului de practic3, organizatorul de practici

va acorda practicantului numarul de credite transferabile specificate in Fisa disciplinei de
practica.

Art. 32. Evaluarea capacitatii partenerului de practica din punct de vedere logistic, tehnic,
tehnologic si organizatoric este realizatd, inainte de efectuarea stagiului, de catre reprezentantii
facultatii de unde provin studentii practicanti.

Facultatea

Art. 33. Facultatea intocmeste propriul ghid de practica / regulament privind cadrul de organizare
si desfisurare a stagiilor de practica a studentilor la nivel de facultate. Acesta va fi vizibil pe site-
ul facultdtii si va reglementa detaliat modul de desfasurare si responsabilitatile pentru toate
activitatile specifice stagiilor de practica:
- numirea responsabililor cu practica la nivel de facultate si la nivel de specializare, respectiv
program de studii;
- atributiile responsabilului de practica la nivelul facultatii;
- atributiile responsabilului de practici la nivelul programului de studiu (cadrul didactic
supervizor). Acestea vor fi stabilite in colaborare cu departamentele facultatii;
- stabilirea calendarului desfasurarii stagiilor de practicd pentru toate programele de studii
de la ciclul de licenta si master derulate de facultate;
- intocmirea si verificarea Fisei Disciplinei pentru stagiile de practicd la licentd si master cu
respectarea volumului de ore si a reglementarilor ARACIS in vigoare, conform template-ului
elaborat de Directia Generala de Asigurarea Calitatii:
http://www.upt.ro/Informatii_asigurarea-calitatii-in-upt 12 _ro.html
- modul de transpunere in portofoliul de practicd a obiectivelor educationale care urmeaza a
fi atinse, competentele care urmeazd a fi obtinute, precum si modalitdtile de derulare
(tipurile de activitati) a stagiului de practic3, specifice specializdrii, prevdzute in Fisa Disciplinei
de practica.
- modul de colaborare dintre cadrul didactic supervizor si tutore in ce priveste tipurile de
activitati desfasurate de practicant in stagiu la partenerul de practicd, pentru a contribui la
dobandirea competentelor profesionale planificate care sunt specificate in Fisa Disciplinei de
practica.
- relatia si modul de colaborare in cadrul facultatii dintre: responsabilul cu practica la nivel de
facultate, responsabilii cu practica la nivel de domeniu de studii si cadrul didactic supervizor;
- stabilirea persoanei care face instructajul de securitate si sdndtate in muncd (SSM) si
instructajul pentru situatii de urgentd la studentii care fac practica profesionala sau practica
de cercetare in atelierele sau laboratoarele departamentelor sau centrelor de cercetare din
UPT;
- cine intocmeste, afiseaza si actualizeazd pe site-ul facultatii calendarul de practica pe an
universitar pentru fiecare specializare;
- cine afiseaz3 si actualizeaza pe site-ul facultatii documentele specifice bunei desfasurari a
stagiilor de practica.




Practicantul

Art. 34. Practicantul are obligatia de a desfasura activitati conform Fisei Disciplinei de practica

din cadrul programului de studii, respectand durata si perioada impuse de facultatea la care este
inmatriculat.

Art. 35. Practicantul are obligatia sa se prezinte la locul de desfasurare a practicii, s respecte:
regulamentul de ordine interioara al partenerului de practics, normele de securitate si sdnatate
in munca si normele pentru situatii de urgenta specifice locului si activitatii desfisurate. Tn cazul
nerespectadrii acestora, conducatorul partenerului de practicd isi rezerva dreptul de a anula
conventia-cadru, dupa ce, in prealabil, a ascultat punctul de vedere al practicantului si al
indrumatorului de practicd. Conducatorul partenerului de practicd va instiinta conducatorul
facultdtii unde este inmatriculat practicantul.

Art. 36. Prezenta la practic3 este obligatorie. In caz de boald sau alte cauze obiective, practica se
recupereaza respectandu-se durata, fara a perturba procesul de pregatire teoretica.

Art. 37. Tn timpul si la finalul desfasurérii stagiului de practici, practicantul va intocmi si prezenta
un Caiet de practicd (ANEXA 7), in care se vor detalia modul de rezolvare a temei / proiectului de
practicd si care va cuprinde: denumirea modulului de pregdtire; competente la formarea carora
contribuie stagiul de practicd; activititile desfasurate, observatii personale privitoare la
activitatea depusa pe perioada stagiului de practica.

IV. DISPOZITII TRANZITORII $I FINALE

Art. 38. Pe perioada de practicd, partenerul de practica il poate angaja pe practicant, conform
legislatiei in vigoare, pe baza unui contract de munca pe durata determinata.

Art. 39. Studentii care sunt angajati pot efectua practica la locul de munca daca sunt asigurate
conditiile pentru acumularea competentelor previzute si daca firmele angajatoare se incadreaza
in prevederile prezentului regulament.

Art. 40. Avand in vedere prevederile art. 4 din OUG nr. 58/2020 privind privind luarea unor
mésuri pentru buna functionare a sistemului de invdtamant, pentru anul universitar 2019-2020,
activitatile de practica care au fost programate a se desfasura pe perioada starii de urgenta si
care impun interactiunea ,fatd in fatd“, vor fi reprogramate pentru a fi recuperate in sistem
modular, intensiv, dupa incetarea starii de urgenta.

Art. 41. Tn situatii exceptionale, care vor fi analizate in concret de entitatile competente din UPT,
stagiile de practica pot fi reprogramate, recuperate in sistem modular, respectiv se pot derula in
regim online, dac3 specificul activitatilor de practicd nu presupune interactiunea ,fata in fata“.

Art. 42. Prezentul regulament este valabil atdt pentru studentii inmatriculati la forma de
invitdmant cu frecvents, cat si pentru cei inmatriculati la formele de invatamant la distanta (ID)
sau cu frecventa redusa (IFR).

Art. 43. Prezentul Regulament a fost aprobat in sedinta Consiliului de Administratie din data de
05.05.2020, si validat de Senatul UPT in data de 14.05.2020.

RECTOR, SECRETAR SEF,
Conf.dr.ing. Florin DRAGAN ing. Emiliana Gabriela IELI



ANEXA 1

CATRE

Universitatea Politehnica Timisoara

FAtiIRaEBa cuusiniiiammnis st aapaua e

Subsemnatul , student(a) la
Facultatea , Sspecializarea , anul de
studiu , grupa , telefon , e-mail , va

institutia/compania

J

, telefon

rog sa aprobati efectuarea stagiului de practica la
, din localitatea
cu domeniul de activitate
adresa
, fax

J

Coordonatele persoanei de contact din cadrul institutiei/companiei sunt (numele si

prenumele / adresa / numarul de telefon / e-mail)

Data,

Student,



Facultatea......ceosenee

Lista partenerilor de practica

ANEXA 2

N Ciclul Specializare 1 | Specializare 2 | Specializare 3 | Specializare 4 Specializare 5
:t' Partener de practica Licentd/ | (locuri de (locuri de (locuri de (locuri de (locuri de Observatii
2 master | practicd) practica) practica) practica) practica)

Decan,

Responsabil practica pe facultate,



Universitatea

Palitehnica
Timisoara

ANEXA 3

CONVENTIE-CADRU
privind efectuarea stagiului de practica in cadrul programelor de studii universitare
de licenta sau masterat

Prezenta conventie-cadru se incheie intre:

1. Universitatea Politehnica Timisoara, reprezentatd de Rector, conf. univ. dr. ing. Florin
DRAGAN, cu sediul in TIMISOARA, Piata Victoriei, Nr. 2, cod 300006, telefon: 0256-403011,

email: rector@upt.ro, cod unic de inregistrare: 4269282, denumita in continuare organizator
de practica,

2. R RG R GRRRsR s sesssaaes TEDRezentata de
(nurmele si calltatea) wumimmmsmmmmmmmmmamirs T smvanasy CU Sediul T

.......................................................................................................................................................................

,
telefon . L E-MA et sereeesenenenennsy O de@ Tnregistrare fiscala
veesesnennenee, INFEEIStratd la Registrul comertului cu numarul ..y,

denumita in continuare partener de practica

3. SEULBNLLL .......cencnesemsmnmnsnsssrmsesranmensssnassasssnansamnsasans ssmnishshssos s 48E s GREAEANRON R ER T SRR S S T TRV TS ’
NP, .. consmensssmmnssnassiiosissiiss i iR e M 111 1Ly g | mmm—" M TV I L | ———
cetalean s onnnsrsnonasns , Cl / pasaport (daca este cazul) seria ............ W) PR— ,
permis de sedere {dacd este €AZUl] wiimnanERTE T , adresa de
T TN U cmsusasissioves s 0 A S S 8 S 4 O R KSR AR KSR IR A SR S T A SR ,

adresa unde va locui pe perioada desfisurdrii  stagiului de  practica

....................................................................................................................................................................... ;
inscris Tn anul universitar........ccccocveeinnen. la Universitatea Politehnica Timisoara, facultatea
................................................................................................................................ domeniul/specializarea
............................................................................................................................ anul de studiu.........,
AL | | —— , telefon: e, , denumit in

continuare practicant
Art 1. Obiectul conventiei-cadru

(1) Conventia-cadru stabileste modul in care se organizeaza si se desfasoara stagiul de practica
in vederea consolidarii cunostintelor teoretice si formarea abilitatilor practice, spre a le aplica in
concordantd cu specializarea pentru care se instruieste studentul practicant.

(2) Stagiul de practicd este realizat de practicant in vederea dobandirii competentelor
profesionale mentionate in Portofoliul de practicd care este corelat cu fisa disciplinei de
practicd, parte integrantd a prezentei conventii. Locul desfasurdrii stagiului de practica este

................................................................................ PO TRIONR 700 UG TS 087 o240 TS5 A030TT, P 40 5 R0TUZT R0 EOeEIOaL Opt o, W upl o



Universitatea

Politehnica
(3) Modalitatile de derulare si continutul stagiului de practicd sunt descrisef|
conventie-cadru si in portofoliul de practica din anexa.

Timisoara

Art. 2. Statutul practicantului

Practicantul ramane, pe toata durata stagiului de pregatire practica, student al Universitatii
Politehnica Timisoara.

Art. 3. Durata si perioada desfasurarii stagiului de practica

(1) Durata stagiului de practic3, precizata in planul de invadtdmant, este de .......ce...... [h].

(2) Perioada desfasurarii stagiului de practicd este conforma structurii anului universitar curent
2 1= - [ EATAITT EPETVE |y 1 - e ——— (zi/lund/an).

Art. 4. Plata si obligatiile sociale

(1) Stagiul de pregdtire practica (se bifeaza situatia corespunzatoare):

- se efectueazd in cadrul unui contract de munci, cei doi parteneri putdnd sa beneficieze

de prevederile Legii nr. 72/2007 privind stimularea incadrarii in munca a elevilor si
studentilor;

- nu se efectueaza in cadrul unui contract de munca;

- se efectueaza in cadrul unui proiect finantat prin Fondul Social European;

....................................................................................

- se efectueaza in cadrul proiectului

(2) Tn cazul angajarii ulterioare, perioada stagiului nu va fi consideraté ca vechime in munca in
situatia in care conventia nu se deruleaza in cadrul unui contract de munca.

(3) Practicantul nu poate pretinde un salariu din partea partenerului de practica, cu exceptia
situatiei in care practicantul are statut de angajat.

(4) Partenerul de practicd poate totusi acorda practicantului o indemnizatie, gratificare, prima
sau avantaje in natura, conform legislatiei in vigoare.

Art. 5. Responsabilitatile practicantului

(1) Practicantul are obligatia, ca pe durata derularii stagiului de practic3, sa respecte programul
de lucru stabilit si s& execute activitatile specificate de tutore in conformitate cu portofoliul de
practicd, in conditiile respectarii cadrului legal cu privire la volumul si dificultatea acestora.

(2) Pe durata stagiului, practicantul respectd regulamentul de ordine interioara al partenerului
de practicd. in cazul nerespectarii acestui regulament, conducatorul partenerului de practica isi
rezervé dreptul de a anula conventia-cadru, dupa ce in prealabil a ascultat punctul de vedere al
practicantului si al indrumatorului de practicd si a ingtiintat conducatorul facultatii unde
practicantul este inmatriculat si dupd primirea confirmarii de primire a acestei informatii.
Aceastd situatie conduce la refacerea stagiului de practica si la sustinerea unui nou colocviu de
evaluare in anul universitar urmator.
Piaja Victoried nr. 2, R0 300006 - Timisoara, Tel: -+40 256 403000, Fax; +40 256 403021, rector@rectorat.ut.ro, wia.upLeo



Universitatea
Politehnica
Timisoara

(3) Practicantul are obligatia de a respecta normele de securitate si sdndtate in munca pe care

le-a Tnsusit de la reprezentantul partenerului de practicd inainte de inceperea stagiului de
practica.

(4) Practicantul se angajeaza sd nu foloseascd, in niciun caz, informatiile la care are acces in
timpul stagiului despre partenerul de practica sau clientii sai, pentru a le comunica unui tert sau

pentru a le publica, chiar dupa terminarea stagiului, decat cu acordul respectivului partener de
practica.

Art. 6. Responsabilitatile partenerului de practica

(1) Partenerul de practica va stabili un tutore pentru stagiul de practicd, selectat dintre salariatii
proprii si ale cdrui obligatii sunt mentionate in portofoliul de practicd, parte integrantd a
conventiei — cadru.

(2) Tn cazul nerespectérii obligatiilor de cétre practicant, tutorele va contacta cadrul didactic

supervizor, responsabil de practica, aplicandu-se sanctiuni conform legilor si regulamentelor in
vigoare.

(3) Tnainte de inceperea stagiului de practic3, partenerul are obligatia de a face practicantului
instructajul cu privire la normele de securitate si sandtate in muncd, pentru fiecare loc distinct
de practica, in conformitate cu legislatia in vigoare. Printre responsabilitatile sale, partenerul de
practicd va lua masurile necesare pentru securitatea si sdnatatea in munca a practicantului,
precum si pentru comunicarea regulilor de prevenire a riscurilor profesionale.

(4) Partenerul de practicd trebuie sd puna la dispozitia practicantului toate mijloacele necesare
pentru desfasurarea activitdtilor precizate in portofoliul de practica.

(5) Partenerul de practicd are obligatia de a asigura practicantului accesul liber la serviciul de
medicina muncii, pe durata derularii pregatirii practice.

(6) Tn urma desfasurarii cu succes a stagiului, partenerul de practic va acorda studentului, la
cerere, 0 adeverinta constatatoare.

Art. 7. Obligatiile organizatorului de practica

(1) Organizatorul de practicdA desemneazd un cadru didactic supervizor, responsabil cu
planificarea, organizarea si supravegherea desfasurdrii pregatirii practice. Cadrul didactic
supervizor responsabil de practici, impreun3 cu tutorele desemnat de partenerul de practica
stabilesc tematica de practicid si competentele profesionale care fac obiectul stagiului de
pregatire practica.

(2) Tn cazul in care derularea stagiului de pregatire practicd nu este conforma cu angajamentele
luate de citre partenerul de practicd in cadrul prezentei conventii, conducatorul organizatorului
de practici poate decide intreruperea stagiului de pregétire practica conform conventiei-cadru,
dupd informarea prealabild a conducitorului partenerului de practicd si dupa primirea
confirmarii de primire a acestei informatii.

Art. 8. Persoane desemnate de organizatorul de practica si partenerul de practica

(1) Tutorele (persoana care va avea responsabilitatea practicantului din partea partenerului de
practica):

....................................................................................................................................

.................................................



il Universitates
P Politehnica

23 Timisoara
(2) Cadrul didactic supervizor responsabil cu urmérirea derulirii stagiului de practica }
organizatorului de practica:

Art. 9. Evaluarea stagiului de pregitire practica prin credite transferabile

Numarul de credite transferabile care vor fi obtinute in urma desfasurarii stagiului de practica
(=5 Ll 1| P :

Art.10. Raportul privind stagiul de pregatire practica

(1) Tn timpul derulirii stagiului de practicd, turorele, impreuna cu cadrul didactic supervizor, vor
evalua practicantul in permanenta. Vor fi monitorizate si evaluate atat nivelul de dobandire a
competentelor profesionale, cat si comportamentul si modalitatea de integrare a practicantului
in activitatea partenerului de practica (disciplind, punctualitate, responsabilitate in rezolvarea
sarcinilor, respectarea regulamentului de ordine interioara al partenerului de practica).

(2) La finalul stagiului de practicd, tutorele completeazd atestatul de practica si optional fisa de
evaluare, pe baza evaludrii nivelului de dobandire a competentelor de catre practicant.
Rezultatul acestei evaludri va sta la baza notéarii practicantului de catre cadrul didactic
supervizor,

La finalul stagiului de practic3, studentul elaboreazi un caiet de practicd, insusit si de tutorele
din partea partenerului de practic3. Atestatul si fisa de evaluare completate de tutore vor sta la

baza notérii studentului conform Regulamentului cadru de organizare si desfdsurare a practicii
studentilor in UPT.

(3) Periodic si dupd incheierea stagiului de practic3, practicantul va prezenta un caiet de
practicd care va cuprinde:

¢ denumirea modulului de pregatire;

e competente exersate;

e activitati desfasurate pe perioada stagiului de practica;

* observatii personale privitoare la activitatea depusa.

(4) Pentru studiile de licents, in urma unui colocviu sustinut in institutia de invatamant superior,
pe baza documentelor de practic3, calificativul foarte bine/ bine/ satisfacator emis de institutia
gazda se omologheaza cu calificativul promovat in catalogul disciplinei practica, iar calificativul
nesatisfacitor emis de institutia gazda se omologheazi cu calificativul nepromovat in catalogul
disciplinei practica.

(5) Pentru studiile de master, in urma unui colocviu sustinut in institutia de invatdmant
superior, pe baza documentelor de practica, calificativul foarte bine/ bine/ satisfacator emis de
institutia gazda se echivaleaza cu note de promovare in catalogul disciplinei practica (5-10), iar
calificativul nesatisficitor emis de institutia gazda se echivaleaza cu note de nepromovare in
catalogul disciplinei practica.

Art.11. Sanatatea si securitatea in munca

(1) Practicantul anexeazd prezentului contract dovada asigurarii medicale valabile in perioada si
pe teritoriul statului unde se desfasoara stagiul de practica.

(2) Partenerul de practica are obligatia respectérii prevederilor legale cu privire la sanatatea gi
securitatea in munca a practicatului pe duratgsiagiubgiiehe MERGETHE0 56 403000, Fax. +40 156 403021, reclor@rectoral upt o, WHWUpL10
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(3) Practicantului i se asigurd protectie sociald conform legislatiei in vigoare. Ca urmare,
conform dispozitiilor Legii nr. 346/2002 privind asigurdrile pentru accidente de muncé si boli
profesionale, cu modificarile si completarile ulterioare, practicantul beneficiazd de legislatia
privitoare la accidentele de munca pe toata durata efecturii pregatirii practice.

(4) Tn cazul unui accident suferit de practicant, fie in cursul lucrului, fie in timpul deplasrii la
lucru, partenerul de practica se angajeaza sa instiinteze asiguratorul cu privire la accidentul care
a avut loc.

Art.12. Conditii facultative de desfasurare a stagiului de pregatire practica
(1) indemnizatie, gratificiri sau prime acordate practicantului:

...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

(2) Avantaje eventuale (plata transportului de la si la locul desfasurdrii stagiului de practica,
tichete de masa, acces la cantina partenerului de practicd etc.):

...............................................................................................................................................

................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

...............................................................................................................................................

Art.13. Prevederi finale
Tntocmit in trei exemplare la data: ...ccceeveeceecereesceresenennn .

Universitatea F:olltehmca Timisoara, Part_ener de practica, Practicant
prin Rector prin Reprezentant
N5 Conf. univ. dr. ing. Florin DRAGAN
prenume
Data
Semnatura
Am luat la cunostinta,
Cadru didactic supervizor Tutore

Nume si prenume

Functia

Data

Semnatura

Piata Victoriei nr. Z, R0 300008 - Timisoara, Tel: <40 256 403000, Fax: +40 256 403021, rector@rectorat uptro, Www.uptre
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ANEXA la Conventia-cadru privind efectuarea stagiului de practic3 in cadrul pror
studii universitare de licentd/masterat

PORTOFOLIU DE PRACTICA
aferent Conventiei-cadru privind efectuarea stagiului de practicd in cadrul programelor de
studii universitare de licenta si masterat

.................................................................................

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

..............................................................................................................

3. Perioada stagiului, timpul de lucru si orarul (de precizat zilele de pregdtire practica in cazul
timpuliilde hery Partial) s s o ms o essss NEARR T

..........................................................................................................................................................
....................................................................................................................................

..................................................

...............................................................................................................................................
..................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

.........................................................................................................................

7. Modalitati prin care se asigurd complementaritatea intre pregatirea dobandita de studentul
practicant in institutia de invatdmant superior si in cadrul stagiului de practica:

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

..............................................................................................................

8. Numele si prenumele cadrului didactic care asigurda supravegherea pedagogicd a
practicantului pe perioada stagiului de practica: ......cccceeiiiiriiin i

9. Drepturi si responsabilitdti ale cadrului didactic din unitatea de invatdamant - organizator al
practicii, pe perioada stagiului de practica:

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

......................................................................................................................................

10. Numele si prenumele tutorelui desemnat de intreprindere care va asigura respectarea
conditiilor de pregdtire si dobandirea de cdtre practicant a competentelor profesionale
planificate pentru perioada stagiului de practica: ........ccovvierieninnne i

Piata Victorii ar. 2, RO 300096 - Timisoars, Tel: 440 256 403000, Fax: +40 256 403621, reclor@rectorat.uptro, www.upt.ro
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11. Drepturi si responsabilitati ale tutorelui de practica desemnat de partenerul de practica:

..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................
..........................................................................................................................................................

..........................................................................................................................................................

12. 'Modalittile de derulare a stagiului de practicid — Tematica practicii si sarcinile studentului
conform prevederilor din Fisa disciplinei a stagiului de practica

13. Definirea competentelor care vor fi dobandite pe perioada stagiului de practica

Nr.
crt.

Competenta | Modulul de pregatire | Locul de munca Activitati Observatii
planificate

14. Modalitati de evaluare a pregatirii profesionale dobandite de practicant pe perioada
stagiului de pregatire practica:

Evaluarea practicantului pe perioada stagiului de pregatire practica se va face de catre tutore.

Cadru didactic supervizor Tutore Practicant

Nume si
prenume

Functia

Data

Semnatura

! Punctele 12 si 13 se vor completa de citre cadrul didactic supervizor conform fisei de discipling a stagiului de
practica.

Piata Victoriei nr. 2, B0 300006 - Timisuara, Tel: 40 756 403000, Fax: -+40 256 403021, rector@rectorat.uptro, www.uptio



ANEXA 4
UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA

[ NI, || ; I e————

Prin prezenta va instiintdm ca studentul(a)

din anul de la Facultatea

va efectua stagiul de practica in institutia / compania dumneavoastra.

Pe perioada stagiului de practica, studentul va realiza o tema / proiect.

Practica se va realiza in perioada cu ore/zi

(total ore), conform planului de invdtamant Ila specializarea

, pe baza Conventiei—cadru privind efectuarea stagiului

de practica in cadrul programelor de studii universitare anexata.

Confirmarea indeplinirii sarcinilor asumate de catre student pentru aceasta perioada se

face prin eliberarea unui atestat de practica.

Va multumim pentru colaborare.

DECAN, SECRETAR,



Certificatul se elibereazd pe un format purtdnd antetul institutiei gozdd

ANEXA 5
(Institutia / Compania)
[ US|, T —
ATESTAT DE PRACTICA
Studentul(a) , de la Universitatea
Politehnica Timisoara, Facultatea ;
specializarea , anul de studiu _____,

grupa , a efectuat practica in institutia/compania noastrda in perioada

,cu ore/zi, in total ore.

Studentul(a) a realizat proiectul cu tema

fiind evaluat cu calificativul (foarte bine / bine / satisfacator / nesatisfacator)

Proiectul contine elemente de (mare interes / interes / fdrd interes)

pentru institutia / compania noastra.

DIRECTOR, TUTORE,



ANEXA 6
(Optional)

FISA DE EVALUARE

1!. Denumirea Partenerului de practica:

Locatia: Perioada:

2. Numele studentului monitorizat:

Facultatea: Specializarea:

32, Obiectivele educationale (ce urmeaza a fi atinse in stagiul de practica):

4. Descrierea tematicii practicii si a principalelor tipuri de activitati efectuate/sarcini realizate
de student:

5. Competentele obtinute prin stagiul de practica:

63. Aprecierea de citre tutore a activititii studentului practicant

Criteriul Calificativ

FB B S N

- Modalitatea de integrare a practicantului in activitatea
partenerului de practica (disciplina, punctualitate,
responsabilitate in rezolvarea sarcinilor, respectarea RO, etc.)
- Motivatie

- Creativitate

- Competente tehnice conform cerintelor locului de practica

- Abilitati de comunicare

- Disponibilitate pentru cooperare/munca in echipa

- Indeplinirea sarcinilor de munci stabilite de catre tutore

- Criteriunou 1

- Criteriu nou 2

- Criteriunou 3

Aprecierea finala

Data:

Tutore, Cadrul didactic supervizor,
Semnatura, Semnatura,
Telefon/e-mail

(Optional

! Punctele 1 si 2 se vor completa de cétre student.
2 Punctele 3, 4, si 5 se vor completa de citre student in conformitate cu Portofoliul de practica.
% Punctul 6 se va completa de cétre tutore la finalizarea stagiului de practica.



ANEXA 7

CAIET DE PRACTICA
(Model ce va fi personalizat de fiecare facultate)

Anul universitar 2019/2020

NUME Si PrenUME ....ccccccecinrernecsnecssssecssanesssnnasnns
An de studiu / Specializare .......ccccrisrrincssenrneen



CUPRINS

1. Fisa de identificare
2. Prevederi generale

3. Activitatea studentului practicant

3.1. Descrierea institutiei gazda
3.2. Jurnal al activitatii desfasurate in fiecare zi de practica

4. Tema / proiectul care trebuie realizat pe perioada stagiului

5. Anexe



Fisa de identificare

Nume si prenume student

Facultate/ an studiu/specializare

Nume institutie gazda

Adresa institutie gazda

Departamentul/sectia in care s-

a derulat stagiul de practica

Adresa de derulare a practicii

Nume si prenume tutore /

functia

Nume si prenume cadru didactic

supervizor
Perioada desfasurarii stagiului e 1A e (zi/lund/an)
de practica PANE 13 oo (zi/luna/an)




Acest tabel se completeaza zilnic de catre student.

Jurnal al activitdtii desfasurate in fiecare zi de practica

Data

Ora

sosirii

Ora

plecarii

Nr. total

ore

Descrierea pe scurt a activitatii realizate




Data

Ora

sosirii

Ora

plecarii

Nr. total

ore

Descrierea pe scurt a activitatii realizate






